TRƯỜNG THPT LỘC THÁI              CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

                                                                                 Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

                                                                              Lộc Ninh, ngày 29 tháng 5 năm 2021
KẾ HOẠCH

 KIỂM TRA CHÉO HỒ SƠ HỌC SINH LỚP 10, 11 
Năm học 2020-2021
I. Mục đích yêu cầu
   - Kiểm tra sự đầy đủ, chính xác, hợp lệ của hồ sơ học bạ học sinh lớp 10, 11 năm học 2020- 2021;
   - Kịp thời bổ sung, chỉnh sửa hồ sơ (nếu có sai sót).

II. Nội dung kiểm tra

     1. Kiểm tra sự đầy đủ của hồ sơ:

         Hồ sơ cần kiểm tra gồm có:

         - Học bạ THPT (bản chính), giấy khai sinh, giấy chứng nhận trúng tuyển lớp 10, giấy chứng nhận tốt nghiệp THCS;

         - Các giấy tờ (nếu có): Hồ sơ chuyển trường, giấy tờ ưu tiên,…

     2. Kiểm tra sự chính xác và thống nhất các thông tin của thí sinh trong các giấy tờ quy định.
         - Lấy giấy khai sinh làm chuẩn để đối chiếu, các  loại giấy tờ, hồ sơ theo quy định phải khớp nhau về thông tin.
         - Lấy sổ gọi tên ghi điểm đối chiếu kết quả xếp loại hai mặt cuối năm trong học bạ.
     3. Kiểm tra tính hợp lệ của hồ sơ
          + Học bạ THPT: Vào điểm, đánh giá, xếp loại, xét lên lớp đúng quy chế; có ký duyệt của GVBM, GVCN.

          + Các giấy tờ khác.
III. Thời gian, địa điểm

      - 14h00 ngày 02 tháng 6 năm 2021
      - Tại phòng họp Hội đồng.
IV. Phân công kiểm tra

	Hồ sơ lớp
	Giáo viên kiểm tra 
	Ghi chú

	11A1
	Nguyễn Thị Liên
	

	11A2
	Phạm Thị Mỹ Châu
	

	11A3
	Đinh Thị Mỹ Diệu
	

	11A4
	Trần Xuân Mão
	

	11A5
	Lê Văn Thành
	

	11C
	Đặng Thu Thủy
	

	11D1
	Nguyễn Thị Thanh Thu(H)
	

	11D2
	Phạm Thị Kiều Oanh
	

	11T
	Vũ Văn Thành
	

	10A1
	Nguyễn Thị Lê
	

	10A2
	Lê Thị Minh
	

	10A3
	Võ Văn Long
	

	10A4
	Hồ Thị Ngọc Lan
	

	10C1
	Lê Thị Ngọc
	

	10C2
	Trương Minh Dũng
	

	10C3
	Phan Thị Thanh Thương
	

	10C4
	Nguyễn Thị Ngọc Phúc
	Tự kiểm tra

	10C5
	Hà Huy Tú
	

	10T
	Nguyễn Thị Hoa
	


     * Lưu ý: 

        - Hồ sơ phải được sắp xếp thứ tự theo danh sách lớp, các giấy tờ kèm theo bấm chung lại và bỏ vào bì đựng học bạ.   
        - Sau khi kiểm tra, hoàn thành biên bản (theo mẫu, sẽ phát khi tiến hành kiểm tra), nộp ngay lại cho cô Tâm để Tổng hợp. 
        - Lỗi sai sót thuộc trách nhiệm của ai, người đó phải chỉnh sửa, bổ sung cho hoàn thiện.

        - Bàn giao hồ sơ cho văn phòng (có biên bản bàn giao): chậm nhất ngày 05/6/2021.









            KT.HIỆU TRƯỞNG
  P. HIỆU TRƯỞNG

  (Đã ký)

Dương Thị Thanh Tâm
TRƯỜNG THPT LỘC THÁI              CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

                                                                                 Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

         Lộc Ninh, ngày ..... tháng 08 năm 2018

BIÊN BẢN KIỂM TRA CHÉO HỒ SƠ HỌC BẠ

Năm học 2017-2018
          Lớp được kiểm tra:………………………………..

          Giáo viên chủ nhiệm:…………………………………..

          Thời gian: …….. ngày ….. tháng 8 năm 2018

          Người kiểm tra:……………………………………………

  I. Nội dung kiểm tra:

     1. Về sự đầy đủ của hồ sơ:

       - Tổng số hồ sơ (theo danh sách lớp cuối năm):………………………………….

          Trong đó: + Hồ sơ học sinh lên lớp thẳng:………..

                           + Hồ sơ học sinh lên lớp sau thi lại:……………

                           + Hồ sơ học sinh lưu ban (cả lưu ban hẵn và lưu ban sau thi lại):……………

       - Giấy chứng nhận trúng tuyển lớp 10:

          Tổng số:…………………

          Còn thiếu: ………( Ghi rõ họ tên học sinh còn thiếu…………………………………...

………………………………………………………………………………………………….)

       - Các nội dung quy định trong học bạ: Số đăng bộ ở trang bìa, lý lịch học sinh, ảnh học sinh, vào điểm (cả điểm thi lại –nếu có), xác nhận chỉnh sửa,  nhận xét, chữ ký (của BGH, GVCN, GVBM)…:……………………………………………………………………………………….

……………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………
    2. Về sự thống nhất thông tin trong các giấy tờ quy định (lấy giấy khai sinh làm gốc để đối chiếu -Ghi cụ thể từng trường hợp nếu có sự không thống nhất)

........................................................................................................................................................ ........................................................................................................................................................

........................................................................................................................................................

     3. Về sự hợp lệ của các loại hồ sơ theo quy định:

       (Ghi cụ thể từng trường hợp nếu có sự không hợp lệ)

........................................................................................................................................................ ........................................................................................................................................................

........................................................................................................................................................

........................................................................................................................................................

II. Những kiến nghị, đề xuất:
........................................................................................................................................................ ........................................................................................................................................................

      Biên bản được lập thành 02 bản( 01 giao cho GVCN, 01 BGH giữ để kiểm tra lại sau khi GVCN chỉnh sửa, hoàn thành hồ sơ).

          GVCN lớp được kiểm tra                                                            Người kiểm tra

              ( Ký và ghi rõ họ tên)




          ( Ký và ghi rõ họ tên)
TRƯỜNG THPT LỘC THÁI              CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

                                                                                 Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

                                                                              Lộc Ninh, ngày 08 tháng 5 năm 2017

KẾ HOẠCH

 KIỂM TRA CHÉO HỒ SƠ XÉT TỐT NGHIỆP THPT NĂM 2017

I. Mục đích yêu cầu

   - Kiểm tra sự đầy đủ, chính xác, hợp lệ của hồ sơ xét tốt nghiệp THPT năm 2017;

   - Kịp thời bổ sung, chỉnh sửa hồ sơ (nếu có sai sót), đảm bảo các điều kiện về hồ sơ, các quyền lợi của học sinh khi xét tốt nghiệp THPT.

II. Nội dung kiểm tra

     1. Kiểm tra sự đầy đủ của hồ sơ:

            Hồ sơ xét tốt nghiệp THPT bao gồm:

            - 01 phiếu đăng ký xét tốt nghiệp (theo mẫu của Bộ GD&ĐT);

            - Học bạ THPT (bản chính), giấy khai sinh;

            - Các giấy tờ chứng nhận là đối tượng ưu tiên, khuyến khích:

               + Cộng điểm khuyến khích: 

                  Giấy chứng nhận nghề( nếu có)

                  Giấy chứng nhận đạt giải trong các kỳ thi cấp tỉnh trở lên(nếu có).

               + Để được hưởng chế độ ưu tiên liên quan đến nơi đăng ký hộ khẩu thường trú (Từ 3 năm trở lên), thí sinh phải có bản sao Sổ đăng ký hộ khẩu thường trú (có thể thay thế bằng Giấy xác nhận của UBND xã nếu sổ hộ khẩu không xác định được thời gian đăng ký cụ thể, hoặc đang làm lại,…). 

      2. Kiểm tra sự chính xác và thống nhất các thông tin của thí sinh trong các giấy tờ quy định.
          - Lấy giấy khai sinh làm chuẩn để đối chiếu, các  loại giấy tờ, hồ sơ theo quy định phải khớp nhau về thông tin.
          - Lấy bảng tổng hợp kết quả xếp loại hai mặt cuối năm đã thông qua Hội đồng xét thi đua  để đối chiếu điểm trung bình môn, xếp loại học lực, hạnh kiểm ghi trong học bạ, trong phiếu xét tốt nghiệp.
     3. Kiểm tra tính hợp lệ của hồ sơ
          + Học bạ THPT: Vào điểm, đánh giá, xếp loại, xét lên lớp đúng quy chế; có ký duyệt của GVBM, GVCN, BGH.

          + Các giấy tờ ưu tiên: được xác nhận từ cấp có thẩm quyền (Xác nhận hộ khẩu thường trú, đối tượng khuyết tật của UBND xã nơi cư trú; xác nhận đối tượng chính sách của Phòng LĐTB-XH,…)

III. Thời gian, địa điểm

      - 14h00 ngày 11 tháng 05 năm 2017

      - Tại Hội trường lầu 2.
IV. Phân công kiểm tra

      - Chỉ đạo: C. Tâm

      - Thư ký tổng hợp số liệu: C. Trang

      - Thực hiện:

	Hồ sơ lớp
	Người kiểm tra chính
	Người hỗ trợ kiểm tra
	Ghi chú

	12T
	Nguyễn Thị Sơn Ca
	Vũ Đức Hiếu
	

	12D
	Lê Thị Mai
	Võ Văn Chuyên
	

	12A1
	Trương Thị Chính
	Nguyễn Hữu Huy
	

	12A2
	Lê Thị Diễm Thu
	Nguyễn Văn Cường
	

	12A3
	Thân Thị Nghĩa
	Huỳnh Văn Quy
	

	12A4
	Lê Hữu Huy
	Nguyễn Thị Song
	

	12A5
	Trần Văn Nghĩa
	Nguyễn Xuân Chung
	

	12A6
	Nguyễn Thị Hồng Thơm
	Lê Văn Thành
	

	12A7
	Nguyễn Thị Lê
	Nguyễn Đức Toàn
	


     * Lưu ý: 

        - Hồ sơ phải được sắp xếp thứ tự theo danh sách lớp, các giấy tờ kèm theo bấm chung lại và bỏ vào bì đựng học bạ.   
        - Sau khi kiểm tra, hoàn thành biên bản (theo mẫu, sẽ phát khi tiến hành kiểm tra), nộp ngay lại cho C. Trang để tổng hợp. 
        - Lỗi sai sót thuộc trách nhiệm của ai, người đó phải chỉnh sửa, bổ sung cho hoàn thiện.









               HIỆU TRƯỞNG
TRƯỜNG THPT LỘC THÁI              CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

                                                                                 Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

         Lộc Ninh, ngày 14 tháng 05 năm 2016
BIÊN BẢN KIỂM TRA CHÉO HỒ SƠ XÉT TỐT NGHIỆP
Năm học 2015-2016
          Hồ sơ lớp được kiểm tra:………………………………..

          Giáo viên chủ nhiệm:…………………………………..

          Tổng số hồ sơ:…………………………………………..

1. Thời gian, thành phần kiểm tra:

    - Thời gian: 14h00 ngày 14 tháng 5 năm 2016

    - Thành phần:

       ………………………………………………………………………………………………

       ………………………………………………………………………………………………

2. Nội dung kiểm tra:

   a. Về sự đầy đủ của hồ sơ:

       - Tổng số phiếu đăng ký xét công nhận tốt nghiệp THPT:………………………………….

       - Học bạ THPT:……………………………………………………………………………..

       - Giấy khai sinh( bản sao):…………………………………………………………………..

       - Giấy chứng nhận nghề: 

          Tổng số:…………., trong đó: + Cộng 1đ( loại Trung bình):………..

                                                           + Cộng 1,5đ( loại Khá):……………

                                                           + Cộng 2,0đ( loại Giỏi):……………

       - Giấy chứng nhận đạt giải trong các kỳ thi:

          Tổng số:…………., trong đó: + Cộng 1đ:………..

                                                           + Cộng 1,5đ:……………

                                                           + Cộng 2,0đ:……………

       - Các giấy chứng nhận hợp lệ để được hưởng chế độ ưu tiên, khuyến khích:

         Tổng số: .................., trong đó:+ Diện 1:....................

                                                           + Diện 2:....................

                                                           + Diện 3:....................

   b. Về sự thống nhất thông tin trong các giấy tờ quy định: 

       (Ghi cụ thể từng trường hợp nếu có sự không thống nhất)

........................................................................................................................................................ ........................................................................................................................................................

........................................................................................................................................................

........................................................................................................................................................

........................................................................................................................................................

........................................................................................................................................................

........................................................................................................................................................

........................................................................................................................................................

   c. Về sự hợp lệ của các loại hồ sơ theo quy định:

       (Ghi cụ thể từng trường hợp nếu có sự không hợp lệ)

........................................................................................................................................................ ........................................................................................................................................................

........................................................................................................................................................

........................................................................................................................................................

........................................................................................................................................................

........................................................................................................................................................

........................................................................................................................................................

........................................................................................................................................................

 3. Những kiến nghị, đề xuất:

........................................................................................................................................................ ........................................................................................................................................................

........................................................................................................................................................

........................................................................................................................................................

........................................................................................................................................................

........................................................................................................................................................

........................................................................................................................................................

........................................................................................................................................................

      Biên bản được lập thành 02 bản( 01 giao cho GVCN, 01 BGH giữ để kiểm tra lại sau khi GVCN chỉnh sửa, hoàn thành hồ sơ).

     GVCN lớp được kiểm tra                                                      Người kiểm tra

        ( Ký và ghi rõ họ tên)




          ( Ký và ghi rõ họ tên)
