
UBND TỈNH BÌNH PHƯỚC CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO   Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 

Số:               /SGDĐT-VP Bình Phước, ngày       tháng 11 năm 2020 
    V/v hồ sơ xin đi học sau đại học  

    của viên chức 

 

            

                 Kính gửi:  

                                - Trường THPT Đa Kia; 

     - Các đơn vị trực thuộc. 

                           

Ngày 12 tháng 11 năm 2020, Sở Giáo dục và Đào tạo nhận được Tờ trình số 

325/TTr-THPTĐAKIA ngày 05 tháng 11 năm 2020 của Trường THPT Đa Kia về việc đề 

nghị cho viên chức đi học cao học. 

Sau khi xem xét nội dung, Sở Giáo dục và Đào tạo có ý kiến như sau: 

1. Hồ sơ xin đi học của 07 viên chức Trường THPT Đa Kia chưa đầy đủ thành 

phần theo quy định thành phần hồ sơ xin đi học phải có: 

- Tờ trình/ Văn bản đề nghị của đơn vị. 

- Danh sách trích ngang của viên chức gồm các nội dung: họ và tên; ngày, tháng, 

năm sinh; dân tộc; chức vụ, đơn vị công tác; trình độ chuyên môn, chuyên ngành đào tạo, 

mã ngạch, bậc, hệ số lương; thời gian công tác và các nội dung khác theo yêu cầu (nếu 

có). 

- Thông báo chiêu sinh, thông báo trúng tuyển hoặc thông báo nhập học của cơ sở 

đào tạo. 

- Bản quy hoạch cán bộ, công chức của đơn vị (nếu có). 

- Đơn xin đi ôn, đi học. 

- Bản cam kết có xác nhận của Thủ trưởng cơ quan, đơn vị. 

- Kế hoạch đào tạo, bồi dưỡng hàng năm của cơ quan, đơn vị. 

- Lý lịch mẫu 2c - BNV/2008 (xác nhận của Công an xã, phường). 

- Đáng giá quá trình công tác 3 năm liên tục của viên chức (nêu rõ hình thức khen 

thưởng, kỷ luật). 

- 01 bản sao Bằng chuyên môn (có công chứng). 

- 01 bản phô tô các Quyết định (tuyển dụng, bổ nhiệm, bậc lương đang hưởng có 

công chứng). 

2. Hồ sơ của viên chức xin đào tạo sau đại học phải đáp ứng: 

- Cán bộ, viên chức đi đào tạo sau đại học phải nằm trong kế hoạch đào tạo, bồi 

dưỡng trong giai đoạn hoặc trong kế hoạch ngắn hạn (hằng năm) của đơn vị gửi cơ quan 

quản lý cấp trên tổng hợp đăng kí trong kế hoạch chung của ngành, của tỉnh;  

- Phải thực hiện theo đúng trình tự thủ tục và bảo đảm đúng thành phần hồ sơ (xin 

đi dự tuyển và được cấp có thẩm quyền cho đi dự tuyển theo quy định; sau khi có kết quả 

trúng tuyển, cá nhân hoàn tất hồ sơ xin đi học sau đại học theo đúng thành phần gửi cấp 

có thẩm quyền xem xét quyết định); 



- Nội dung đơn xin đi đào tạo sau đại học phải thể hiện rõ nội dung: thông tin cá 

nhân, đăng kí đi đào tạo trình độ, chuyên ngành, cơ sở đào tạo, loại hình đào tạo, thời 

gian đào tạo và nơi tổ chức đào tạo, kinh phí đi đào tạo của cá nhân hay đề nghị được hỗ 

trợ hưởng ngân sách (đối tượng được hưởng kinh phí từ ngân sách nhà nước phải đảm 

bảo đúng đối tượng theo quy định và phải có cam kết của cá nhân.  

Sở Giáo dục và Đào tạo yêu cầu Trường THPT Đa Kia triển khai tới cán bộ, giáo 

viên, nhân viên tại đơn vị quy định, trình tự thực hiện khi đăng kí đi đào tạo, bồi dưỡng 

hằng năm theo quy định, đồng thời thông báo 07 viên chức theo danh sách đính kèm Tờ 

trình số 325/TTr-THPTĐAKIA ngày 05 tháng 11 năm 2020 của Trường THPT Đa Kia 

biết, thực hiện./. 

Nơi nhận:                      GIÁM ĐỐC 
- Như trên (để thực hiện); 

- Các đơn vị trực thuộc (để biết); 

- Lưu: VT, VP-05b. 
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