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Từ ngày 28/12 – 02/01/2021
	    Thứ

         Ngày
	Nội dung công việc

	
	Sáng
	Chiều

	HAI

28/12/2020
	- Khối 12: kiểm tra cuối kỳ I theo lịch.
- GVCN: hoàn thành các khoản thu HK I ( thanh toán tiền DTHT đợt 3.
- Thầy Phước, cô Tâm, cô NgaKT: phối hợp, triển khai thực hiện hồ sơ xét nâng lương thường xuyên, trước thời hạn năm 2021 (thầy/cô xem CV 4135 ngày 22/12/2020 đã đưa lên website trường);
- Cô Tâm: thực hiện Báo cáo công tác Văn thư theo CV 4152 ngày 24/12/2020.

- BGH làm việc tại cơ quan.
	- Khối 10, 11: kiểm tra cuối kỳ I theo lịch.
- CBQL, GV tiếp tục tập huấn chương trình GDPT 2018 (tập huấn online, liên hệ với cô Tâm nếu có khó khăn, vướng mắc). 
- Thầy Hữu Toàn, cô Tâm: phối hợp thực hiện hồ sơ, báo cáo để tiếp đoàn kiểm tra công tác tổ chức kiểm tra, đánh giá cuối HK I (nếu có, theo CV 4138).

- Bí thư chi bộ: vào mục Đảng bộ ở website trường xem và thực hiện nộp hồ sơ sau kiểm điểm ĐGXL năm 2020.

- BGH làm việc tại cơ quan.

	BA

29/12/2020
	- Khối 12: kiểm tra cuối kỳ I theo lịch.
- Cô Tâm: 7h30’ dự Hội nghị tổng kết công tác tuyên giáo năm 2020 tại Trung tâm Bồi dưỡng Chính trị huyện. 

- BGH (trừ cô Tâm) làm việc tại cơ quan.
	- Khối 10, 11: kiểm tra cuối kỳ I theo lịch.
- BGH làm việc tại cơ quan.
- 16h20: Họp Hội đồng Tự đánh giá (thầy Sĩ, thầy Phước, thầy Đức Toàn, thầy HuyTD, cô Tâm, cô Sen, cô NgaKT).

	TƯ

30/12/2020
	- Khối 12: kiểm tra cuối kỳ I theo lịch.
- BGH làm việc tại cơ quan.
	- Khối 10, 11: kiểm tra cuối kỳ I theo lịch. 

- Cô Tâm: 14h00 dự Hội nghị Tổng kết CT khuyến học năm 2020; triển khai phương hướng, NV năm 2021 (nếu có Thư mời).

- BGH (trừ cô Tâm) làm việc tại cơ quan.

	NĂM

31/12/2020
	- Khối 12: kiểm tra cuối kỳ I theo lịch. 

- Cô Tâm: chuẩn bị báo cáo số liệu bỏ học,… và tham dự cùng Đoàn kiểm tra công nhận lại chuẩn quốc gia, phổ cập giáo dục (theo CV 4149, ngày 24/12).

- Thầy Phước: xin nghỉ việc riêng đến hết ngày 02/01/2021.
- BGH (trừ thầy Phước) làm việc tại cơ quan.
	- Khối 10, 11: kiểm tra cuối kỳ I theo lịch. 

- Cô NgaKT: Hướng dẫn làm hồ sơ xét thăng hạng chức danh nghề nghiệp đối với những GV chưa đủ chuẩn (nếu có, xem CV 4124 của Sở GD và CV 2328 của Sở NV).

- Thầy Phước: báo cáo kết quả thực hiện treo cờ và nghỉ Tết Dương lịch (trước ngày 07/01/2021). 
- BGH (trừ thầy Phước) làm việc tại cơ quan.

	SÁU

01/01/2021
	- Toàn trường nghỉ Tết Dương lịch.
- Trực cơ quan: cô Tâm (riêng Bảo vệ trực 24/24)
	- Toàn trường nghỉ Tết Dương lịch.
- Trực cơ quan: cô Tâm (riêng Bảo vệ trực 24/24).

	BẢY

02/01/2021
	- Học sinh toàn trường nghỉ, GV chấm bài kiểm tra cuối kỳ I theo phân công.
- Trực cơ quan: thầy Hữu Toàn (riêng Bảo vệ trực 24/24).
	- Học sinh toàn trường nghỉ, GV chấm bài kiểm tra cuối kỳ I theo phân công.
- Trực cơ quan: thầy Hữu Toàn (riêng Bảo vệ trực 24/24).


* Ghi chú: - Việc có CBGVNV đến trường “trước học sinh và về sau học sinh”, BGH sẽ họp với Bảo vệ, Nhà xe và Đội tự vệ để có sự phối hợp, thống nhất trong thực hiện. Thời gian họp sẽ thông báo sau.
      - Phân công cụ thể coi kiêmt tra đã đưa lên Email chung của trường và dán ở bảng tin phòng trực. Thầy/cô làm “giám thị - lap top” là đi coi kiểm tra mang theo laptop.
      - Tuần 18 (từ 04 - 09/01/2021) hoàn thành chương trình HK I./.
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