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	    Thứ

         Ngày
	Nội dung công việc

	
	Sáng
	Chiều

	HAI

24/5/2021
	- CBGVNV và học sinh trường tiếp tục thực hiện các biện pháp phòng, chống dịch bệnh Covid-19 theo chỉ đạo của các cấp lãnh đạo. Hội họp, dạy học trên lớp, CBGV và HS phải đeo khẩu trang... Hàng ngày/ hàng tuần, Tiểu đội tự vệ, Đoàn thanh niên, Bảo vệ cùng phối hợp, phân công đo thân nhiệt, sát khuẩn tay cho CBGVNV, học sinh và khách trước khi vào trường. Giao thầy Hữu Toàn phụ trách, phân công (thực hiện cho đến khi tình hình dịch giảm).
- Khối 12 dạy học ở dãy B cho đến khi thi tốt nghiệp THPT (dãy A chuẩn bị để thi TS10, thi TN THPT). 
- Tích cực dạy học, ôn thi tốt nghiệp 12: 
+ GVBM đầu tư soạn giảng, nhiệt tình dạy học. Tiếp tục ôn tập cho HS theo hướng kết hợp giữa dạy học trực tiếp và dạy học trực tuyến (giải thêm bài tập, hướng dẫn thêm cho HS,…). Quan tâm, nắm bắt thông tin HS thuộc đối tượng F1, F2 đang phải thực hiện cách li theo quy định (nếu có, báo cáo BGH; động viên, hỗ trợ HS được ôn thi bằng hình thức trực tuyến).
+ GVCN tăng cường kiểm tra (lên lớp 5 phút đầu giờ, kiểm tra đột xuất) ( Báo cáo BGH những trường hợp nghỉ học không lí do (điện thoại về gia đình). Quan tâm, nắm bắt thông tin HS thuộc đối tượng F1, F2 đang phải thực hiện cách li theo quy định (nếu có), kịp thời báo cáo BGH. Nhà trường sẽ cân đối số tiền quản lý phí trong thời gian ôn thi lớp 12 để hỗ trợ thêm cho GVCN, dự toán tổng số tiền QLP GVCN nhận trong thời gian này là 500.000/người).
+ Bí thư/Phó Bí thư Đoàn trường: Hàng ngày thay nhau đi điểm danh sĩ số (phát mẫu danh sách -> yêu cầu trong tiết 1 lớp trưởng lập danh sách HS vắng – lí do; tiết 2 đi thu về nộp cho BGH).

+ Các Phó hiệu trưởng tăng cường kiểm tra, nhắc nhở GV và học sinh trong việc thực hiện nề nếp dạy học, đề xuất biện pháp khắc phục hạn chế.

- Tổ chức thi thử TN THPT lần 2:

+ Sở có CV 1410 điều chỉnh thời gian tổ chức thi là ngày: 03-04/6/2021.
+ Thầy/cô xem kế hoạch trên website trường để thực hiện.
- Hạn chót GVCN khối 10, 11 cập nhật xếp loại hạnh kiểm HKII, CN (nếu có) do sự thay đổi trong quá trình họp xét.

- Cô Tâm: Kiểm tra việc ghi Sổ đầu bài khối 10, 11 (yêu cầu GV bổ sung, hoàn thành trước 29/5/2021).
- BGH làm việc tại cơ quan (cô Tâm trực đầu buổi, cuối buổi).
	- GVCN 10, 11 nhắn tin qua Vnedu, zalo, facebook cho PHHS: Tạm dừng, không họp PHHS lớp; thông báo kết quả HL, HK năm học 2020-2021 của HS; không tập trung HS, PHHS để tổ chức tổng kết năm học 2020-2021 (việc phát thưởng cho các em HS sẽ thực hiện vào khai giảng năm học 2021-2022 hoặc khi dịch COVID-19 đã được kiểm soát).
- Quý thầy/cô xem Kế hoạch kiểm tra lại đăng trên website trường:

+ Hạn chót HS nộp đơn xin kiểm tra lại - Nộp trực tiếp cho Thầy Hữu Toàn (trước ngày 25/5/2021).
+ Ôn tập: Từ 24/5/2021 đến 01/6/2021 (Nêu cao tinh thần trách nhiệm, GVCN phối hợp với GVBM/ TTCM/ thầy Hữu Toàn để nắm danh sách HS, có kế hoạch tập trung HS, thông báo thời gian ôn tập, phòng dạy học cho HS - tránh việc HS thắc mắc, đỗ lỗi).
+ Ngày Kiểm tra lại: 02, 03/6/2021.

- Thầy Phước: 
+ Báo cáo kết quả thực hiện Chương trình kiểm tra giám sát 6 tháng đầu năm 2021 (báo cáo định kỳ).

+ Báo cáo các nội dung chuẩn bị Kỳ thi TS10 cho Thanh tra Sở trước 31/5/2021 (theo Kế hoạch kèm theo QĐ 1426).

+ Báo cáo tiến trình, tiến độ thực hiện công tác tổ chức đánh giá, xếp loại và xét thi đua năm học 2020-2021 chậm nhất 25/5/2021.

- Thầy Hữu Toàn: Báo cáo 6 tháng đầu năm thực hiện công tác khoa giáo (báo cáo định kỳ, theo mẫu thầy Phước gửi).

- Cô Tâm: 
+ Báo cáo kết quả thực hiện công tác
PBGDPL 6 tháng đầu năm 2021 (theo CV 1444) trước 24/5/2021.
+ Báo cáo sơ kết thực hiện NQTW4 khóa XII (theo CV 144-CV/HU ngày 20/5/2021 của Huyện ủy Lộc Ninh) trước 25/5/2021.

+ Báo cáo tăng cường công tác phòng, chống Covid-19 (theo CV số 11-CV/BDVHU ngày 14/5/2021 của Ban Dân vận Huyện ủy) trước 25/5/2021.
+ Báo cáo kết quả xây dựng và thực hiện Quy chế dân chủ cơ sở 6 tháng đầu năm 2021 (theo CV 05-CV/BCĐ ngày 20/5/2021) trước 30/5/2021. 
+ Lập danh sách giáo viên tập huấn Giáo viên trung học chuyển đổi ngôn ngữ lập trình môn Tin học (theo CV 1384/KH-SGDĐT ngày 12/5/2021) trước 30/5/2021.
- Tuyển sinh đào tạo Cao cấp LLCT, Đại học chính trị (văn bằng 2) và đào tạo sau đại học: Quý thầy/cô có nhu cầu thì xem CV 251-TB/HU ngày 21/5/2021 ở website Huyện ủy Lộc Ninh. Đăng ký cho thầy Phước trước 27/5/2021.
- BGH làm việc tại cơ quan (cô Tâm trực đầu buổi, cuối buổi).

	BA

25/5/2021
	- Thầy Đức Toàn: 8h00’ đi nộp báo cáo công tác tổ chức đánh giá, xếp loại và xét thi đua năm học 2020-2021 cho Văn phòng Sở GD&ĐT.

- Thầy Chuyên in và đóng tập sổ điểm khối 10 và khối 11.
- Tổ Văn phòng (cô HoaTV) hoàn thành các túi niêm phong đề thi thử.

- BGH làm việc tại cơ quan (cô Tâm trực đầu buổi, cuối buổi).
	- GVCN các lớp dò Giấy khen của lớp (kiểm tra số lượng, thông tin cá nhân HS), gặp cô Hoa (TV) để dò.

- TTCM: Lên website trường xem Công văn 1484/SGDĐT-VP ngày 20/5/2021 V/v triển khai cài đặt, sử dụng ứng dụng VssID-Bảo hiểm xã hội số để triển khai cho GVNV trong tổ (hoàn thành trước 30/6/2021).

- BGH làm việc tại cơ quan (cô Tâm trực đầu buổi, cuối buổi).

	TƯ

26/5/2021
	- Ban sao in đề thi thử tiến hành sao in, niêm phong bảo mật.

- BGH làm việc tại cơ quan (thầy Hữu Toàn trực đầu buổi, cuối buổi).
	- GVCN và GVBM dạy khối 10, 11 ký xác nhận kết quả học tập của HS ở sổ điểm.

- BGH làm việc tại cơ quan (thầy Hữu Toàn trực đầu buổi, cuối buổi).

	NĂM

27/5/2021
	- Hạn chót TTCM nộp hồ sơ thi đua – khen thưởng cho thầy Toàn (CTCĐ): 

+ Danh sách đề nghị khen thưởng (file excel, theo mẫu, gửi email…); 
+ Tổng hợp kết quả xếp loại chất lượng viên chức năm học 2020-2021.
( Thầy Toàn (CTCĐ) tổng hợp, xem xét, báo cáo thầy Phước những vướng mắc… để thầy Phước xem xét báo cáo Hội đồng TĐKT cân nhắc, lựa chọn đối tượng khen thưởng vào chiều thứ 7 (29/5/2021). 
- GVCN, GVBM khối 10, 11: Hoàn thành học bạ (trừ kết quả Kiểm tra lại), lưu Văn phòng. 

- BGH làm việc tại cơ quan (thầy Hữu Toàn trực đầu buổi, cuối buổi).
	- Thầy Hữu Toàn:

+ Công bố danh sách, SBD, phòng thi thử TNTHPT.

+ Công bố danh sách Đoàn đi kiểm tra hồ sơ xét TNTHPT tại Trường THCS&THPT Tân Tiến; danh sách GV tiếp Đoàn kiểm tra hồ sơ xét TNTHPT đến từ trường THPT Bù Đăng.

- TTCM gửi danh sách GV coi kiểm tra lại 02 GV/01 môn kiểm tra lại, gửi vào email, hoăc zalo hoặc messenger của thầy Hữu Toàn.

- BGH làm việc tại cơ quan (thầy Hữu Toàn trực đầu buổi, cuối buổi).

	SÁU

28/5/2021
	- Kiểm tra lại (Thi lại): Thầy Hữu Toàn công bố danh sách, phòng kiểm tra, môn kiểm tra lại của HS khối 10, 11; Lịch kiểm tra lại (GVCN thông báo cho HS, đảm bảo không có HS nào không biết Lịch KTL).

- BGH làm việc tại cơ quan (thầy Phước trực đầu buổi, cuối buổi; cô Tâm làm việc theo lịch riêng).
	- Cô Diệu (Tin học) hoàn thành và nộp cho thầy Phước hồ sơ thi TS10 (để kiểm tra, chuẩn bị bàn giao cho cô Tâm): Thẻ dự thi, Danh sách thí sinh, Bảng ghi tên dự thi (nếu có), Phiếu thu bài thi.
- BGH làm việc tại cơ quan (thầy Phước trực đầu buổi, cuối buổi; cô Tâm làm việc theo lịch riêng).

	BẢY

29/5/2021
	- Tiết 5 tổ chức phát thưởng cho HS lớp 12 theo đơn vị lớp:

+ GVCN sớm nhận Giấy khen (đủ số lượng, chữ ký của PHT, đóng dấu,…); nhận tiền thưởng, tập vở; trang trí bảng xanh trong lớp, chuẩn bị nội dung chương trình.
+ Cô NgaKT, cô Hoa TV: Chuẩn bị phần thưởng (tiền thưởng, tập vở).
- Ngày hoàn thành chương trình năm học (trước 31/5/2021).

- Thầy Phước: Công bố Quyết định thành lập Điểm thi Trường THPT Lộc Thái Kỳ thi TS vào lớp 10 năm học 2021-2022 trên website trường.
- BGH làm việc tại cơ quan (thầy Phước trực đầu buổi, cuối buổi; thầy Hữu Toàn làm việc theo lịch riêng).
	- 13h30’ Họp Hội đồng sư phạm nhà trường:

+ Từ 13h30’-14h30’: (1) Đánh giá ngắn gọn hoạt động tháng 5, nhiệm vụ tháng 6/2021 (cô Tâm 30 phút); (2) Sinh hoạt những điểm chính của Quy chế thi (thầy Hữu Toàn 30 phút).

+ Khoảng 14h30’-15h30’: Báo cáo Đánh giá tập thể Trường và Đánh giá Chuẩn Phó Hiệu trưởng, giáo viên.

+ Khoảng 15h30’-17h00’: Họp Hội đồng thi đua khen thưởng (Ban giám hiệu, Thư ký HĐ, Chủ tịch Công đoàn, Bí thư Đoàn, TTCM, TTrND). Nộp toàn bộ hồ sơ họp xét cuối năm ( TTCM nộp tất cả các biểu mẫu (đánh giá, xếp loại viên chức; đánh giá chuẩn nghề nghiệp; xét thi đua – khen thưởng) ( tất cả những hồ sơ, biểu mẫu đã thực hiện (trừ Bản thành tích nộp trước 05/6/2021).
- Thầy Phước trực cơ quan.


* Ghi chú: 

- Từ thứ 3, ngày 25/5/2021 đến hết ngày 28/5/2021 Thầy Hữu Toàn và GVCN lớp 12 năm học 2020 – 2021, lớp 11 năm học 2019 – 2020; lớp 10 năm học 2018 – 2019 tiếp tục hoàn thành việc điều chỉnh hồ sơ xét TNTHPT của khối 12 (nếu có sai sót trong kiểm tra vòng trường). 
- Nộp đề kiểm tra lại: Tổ trưởng chuyên môn duyệt đề, ký xác nhận ở cuối các trang của đề (không ảnh hưởng đến nội dung đề), bỏ đề vào bì thư nhà trường, ký niêm phong, nộp trực tiếp cho thầy Nguyễn Hữu Toàn trước ngày 01/6/2021. Ngay sau khi kết thúc thời gian kiểm tra của môn, tổ trưởng chuyên môn nộp đề, hướng dẫn chấm (đáp án, biểu điểm) vào email nguyenhuutoan75@gmail.com để lưu, tổ chức chấm bài.

- Phòng chống đuối nước: CBGVNV nhà trường tăng cường nhắc nhở, khuyến cáo học sinh không tắm, chơi, đùa gần ao, hồ, sông, suối, hố công trình không đảm bảo an toàn, tiềm ẩn nguy cơ đuối nước.
- Cô Tâm: Liên hệ với Y tế địa phương để cử người phun thuốc khử khuẩn các phòng thi, khu vực thi; thực hiện tốt công tác phòng chống dịch COVID-19 trong thời gian diễn ra Kỳ thi TS vào lớp 10 (theo CV 1357/SGDĐT-GDTrH ngày 10/5/2021).


- Thầy Phước: Chỉ đạo chuẩn bị phòng, CSVC, ấn chỉ ấn phẩm phục vụ Kỳ thi TS10. 
                                                   __ BAN GIÁM HIỆU __
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