TRƯỜNG THPT LỘC THÁI                  

LỊCH HOẠT ĐỘNG TUẦN 20 – Điều chỉnh lần 1
Từ ngày 17 – 22/5/2021
	    Thứ

         Ngày
	Nội dung công việc

	
	Sáng
	Chiều

	HAI

17/5/2021
	- Ban giám hiệu cùng chỉ đạo toàn trường tiếp tục thực hiện các biện pháp phòng, chống dịch bệnh Covid-19 theo chỉ đạo của lãnh đạo ngành và lãnh đạo địa phương (CV 1256, 1262, 1336, 1408 của Sở; CV 139 của Huyện; CV 1391, 1440, 360 của Tỉnh): Hàng ngày/ hàng tuần, Tiểu đội tự vệ, Đoàn thanh niên, Bảo vệ cùng phối hợp, phân công đo thân nhiệt, sát khuẩn tay cho CBGVNV, học sinh và khách trước khi vào trường. Giao thầy Hữu Toàn phụ trách, phân công (thực hiện cho đến khi tình hình dịch giảm).
- Từ 17/5/2021:

+ Khối 12 chuyển qua dạy học ở dãy B (thứ tự phòng như dãy A);

+ Thứ 2 hàng tuần không chào cờ ( Khối 12 đôn tiết lên dạy học (Tiết 2(1, Tiết 3(2, Tiết 4(3, Tiết 5 (4). 

- Khối 10, 11: Hoàn thành chương trình học kỳ II bằng hình thức online (thể hiện qua sổ đầu bài theo TKB khối 10,11 đang dùng).
- Khối 12: Ôn thi tốt nghiệp theo TKB mới. GVCN, GVBM lưu ý phần ghi chú bên dưới TKB (TKB đã triển khai cho HS và trên trang web trường).

- HS kiểm tra bù: Từ 7h30’ thầy Hữu Toàn tổ chức cho HS kiểm tra cuối kỳ (bù).
- GVCN, GVBM khối 12: 8h30’ ký xác nhận sổ điểm lớp 12; sổ điểm để ở phòng Tiếp Công dân (hoàn thành trước thứ 4, ngày 19/5/2021). Từ 8h00’ đến 10h00’ mở phần mềm vnEdu, giáo viên nhập điểm KTTX, KTCK bổ sung, tại phòng Thầy Hữu Toàn. Nếu GV nào sai sót, cần điều chỉnh nhiều thì mang theo laptop. Lưu ý: mang theo sổ điểm CN và bài kiểm tra của HS.
- BGH làm việc tại cơ quan (cô Tâm trực đầu buổi, cuối buổi).
	- HS kiểm tra bù: Từ 13h30’ thầy Hữu Toàn tổ chức cho HS kiểm tra cuối kỳ (bù).

- Kiểm tra lại: Quý thầy/cô xem Kế hoạch cụ thể đăng trên website trường.

- Thầy Phước: Làm Tờ trình xin 02 Công an, 01 nhân viên Y tế phục vụ Kỳ thi TS vào lớp 10 và Kỳ thi TN THPT 2021. 

- Cô Tâm: 
+ Liên hệ với Y tế địa phương để cử người phun thuốc khử khuẩn các phòng thi, khu vực thi; thực hiện tốt công tác phòng chống dịch COVID-19 trong thời gian diễn ra Kỳ thi TS vào lớp 10 (theo CV 1357/SGDĐT-GDTrH ngày 10/5/2021).

+ Thực hiện báo cáo, các yêu cầu của Đoàn đánh giá ngoài sau kiểm tra, đánh giá kiểm định, trường chuẩn (nếu có).
- Thông báo: 14h00’ tạm dừng, không họp Ban giám hiệu, Tổ trưởng, Tổ phó chuyên môn (các môn ôn thi Tốt nghiệp THPT) và GVCN lớp 12 ( Thời gian họp sẽ thông báo sau.
- Các tổ CM: Tuần 20 họp tổ, xét thi đua cuối năm theo hướng dẫn mới. BGH sẽ có hướng dẫn sau.
- GVBM 10, 11, 12: Rà soát lại bảng điểm trên vnEdu, nhập Lời nhận xét (cả HK1, HK2; nhập đúng với thực tế nhưng tránh dùng từ “nặng”, tránh coppy giống nhau). Thời gian hoàn thành: trước ngày 22/5/2021 (Giao thầy Hữu Toàn kiểm tra, nhắc nhở).
- BGH làm việc tại cơ quan (cô Tâm trực đầu buổi, cuối buổi).

	BA

18/5/2021
	- Thầy Phước: 

+ Nộp hồ sơ xin ý kiến chỉ đạo của BTV Huyện ủy về nhân sự Đảng ủy trường;

+ Nộp Tờ trình xin UBND huyện hỗ trợ bóng điện chiếu sáng sân trường, cổng trường.

- Thầy Hữu Toàn: Chỉ đạo in dữ liệu, HS khối 12 kiểm dò Phiếu xét TN (lần 1).
- BGH làm việc tại cơ quan (cô Tâm trực đầu buổi, cuối buổi).
	- Khối 10, 11: Trước 17h00’ hoàn thành việc cập nhật điểm kiểm tra cuối kỳ II và xếp loại hạnh kiểm (tạm thời) của học kỳ II, cả năm vào phần mềm vnEdu (xếp HK học kỳ II trước rồi xếp HK cả năm, HK học kỳ II cũng là HK cả năm).

- BGH làm việc tại cơ quan (cô Tâm trực đầu buổi, cuối buổi).

	TƯ

19/5/2021
	- Khối 10, 11: Khóa phần mềm vnEdu, xuất dữ liệu và in bảng tổng hợp HK2, cà năm; GVCN nhận bảng tổng hợp để xếp hạnh kiểm học sinh: Chậm nhất 11h00’.

- BGH làm việc tại cơ quan (thầy Hữu Toàn trực đầu buổi, cuối buổi).
	- Họp Ban giám hiệu: 14h00’, tại phòng họp V.

- BGH làm việc tại cơ quan (thầy Hữu Toàn trực đầu buổi, cuối buổi).

	NĂM

20/5/2021
	- Thầy Hữu Toàn: Chỉ đạo in dữ liệu, HS khối 12 kiểm dò Phiếu xét TN (lần 2). HS khối 12 ký xác nhận thông tin về điều kiện xét TN, cộng điểm.. là chính xác.

- Cô Tố Linh: Trình sổ điểm khối 12 cho thầy Hữu Toàn ký xác nhận (giao thầy Hữu Toàn ký thay Hiệu trưởng, đóng dấu Phó Hiệu trưởng Nguyễn Hữu Toàn).
- Thầy Phước: Tiếp tục đi Sở Nội vụ để làm Thẻ công chức.
- BGH làm việc tại cơ quan (thầy Hữu Toàn trực đầu buổi, cuối buổi).
	* Họp xét, xếp loại học lực, hạnh kiểm học sinh khối 10, 11: 

- 14h00’ ở Phòng Hội đồng để BGH quán triệt chung và thông báo một số công việc.

- 14h30’: 

  + Khối 10: Cô Tâm, GVCN, GVBM lớp 10, Phó Bí thư Đoàn trường (tại phòng Hội đồng).

  + Khối 11: Thầy Phước, GVCN, GVBM lớp 11, Bí thư Đoàn trường (Phòng họp V). 
(GVBM dạy 2 khối 10, 11, cần quan tâm ở khối nào thì dự họp ở khối lớp đó. Sau họp, cập nhật kết quả chính thức. Giao thầy Ninh in giấy khen - để tên thầy Hữu Toàn ký lớp 12; cô Tâm ký lớp 10, 11). 

- BGH làm việc tại cơ quan (thầy Hữu Toàn trực đầu buổi, cuối buổi).

	SÁU

21/5/2021
	- Thầy Phước: Ra Quyết định thành lập Tổ văn phòng (theo Điều lệ trường, theo yêu cầu của Đoàn đánh giá ngoài), họp Tổ văn phòng để giao nhiệm vụ và nhắc nhở công tác quản lý văn bằng theo CV 1385/SGDĐT-GDTrH ngày 25/5/2021.
- BGH làm việc tại cơ quan (thầy Phước trực đầu buổi, cuối buổi; cô Tâm làm việc theo lịch riêng).
	- 14h00’: Thầy Hữu Toàn, cô Tố Linh, GVCN khối 10, năm học 2018 - 2019; GVCN khối 11, năm học 2019 - 2020 và GVCN khối 12, năm học 2020 – 2021 kiểm tra hồ sơ xét TN của khối 12.

- BGH làm việc tại cơ quan (thầy Phước trực đầu buổi, cuối buổi; cô Tâm làm việc theo lịch riêng).

	BẢY

22/5/2021
	- Đề cử Danh sách tham gia Kỳ thi TS vào lớp 10:
+ Tổ trưởng CM: Thảo luận trong tổ, trước ngày 22/5/2021 nhắn tin zalo cho thầy Phước danh sách cử người tham gia coi thi Kỳ thi TS vào lớp 10 theo số lượng như sau: Toán 4, Lý-KTCN 4,  Hóa 4, Sinh-KTNN 3, Văn 3 (trừ thầy Lương), Sử - Tin 4, Địa – GDCD 3, tiếng Anh 4, TD-QP 3). 

+ Đi coi thi ở THPT Thanh Hòa: thầy Phước (Trưởng Điểm thi), thầy Điệp (Thư ký CM). 

+ Đi coi thi ở THPT Lộc Hiệp: thầy Hữu Toàn (Phó Trưởng Điểm thi).
+ Ở Điểm thi trường THPT Lộc Thái: cô Tâm (Phó trưởng Điểm thi CSVC); thầy Lương (Thư ký CSVC); cô Thơm (Thư ký thu bài). 

- BGH làm việc tại cơ quan (thầy Phước trực đầu buổi, cuối buổi; thầy Hữu Toàn làm việc theo lịch riêng).
	- Thông báo: Tạm dừng, không họp PHHS lớp 10, 11. Việc cập nhật thông tin đánh giá kết quả cuối năm học 2020-2021 đến
các em học sinh, các bậc phụ huynh ( thực hiện thông qua liên lạc điện tử, zalo, facebook hoặc các hình thức khác phù hợp để đảm bảo công tác phòng, chống dịch. Không tập trung học sinh, phụ huynh học sinh để tổ chức tổng kết năm học 2020-2021. Việc phát thưởng cho các em học sinh năm học 2020-2021 sẽ thực hiện vào khai giảng năm học 2021-2022 hoặc khi dịch COVID-19 đã được kiểm soát.
- Thông báo: Tạm dừng, không họp mặt thân mật Ban giám hiệu, Tiểu đội tự vệ, Đoàn thanh niên, Bảo vệ, Nhà xe (những người phụ trách đo thân nhiệt, sát khuẩn tay) ở quán Minh Nhật ( Thời gian họp mặt sẽ thông báo sau. 
- Thầy Phước trực cơ quan.


* Ghi chú: 

- CBGVNV nhà trường: Ngày 23/5/2021 nghiêm túc tham gia bầu cử đại biểu Hội đồng nhân dân các cấp nhiệm kỳ 2021-2026 theo hướng dẫn của Chính quyền địa phương nơi cư trú.
- Các buổi kiểm tra hồ sơ, xét học lực hạnh kiểm học sinh, xét thi đua phải thực hiện nghiêm việc đeo khẩu trang, sát khuẩn tay, khoảng cách…

 
- Không tổng kết năm học 2020-2021 nhưng thầy Ninh vẫn in giấy khen để BGH ký (để tên thầy Hữu Toàn ký lớp 12; cô Tâm ký lớp 10, 11). 

- Kế hoạch kiểm tra lại năm học 2020-2021:

- Ôn tập: Từ 24/5/2021 đến 01/6/2021 (chia nhóm, giữ khoảng cách, đeo khẩu trang, sát khuẩn…). 

- Ngày kiểm tra lại: Ngày 02/6/2021 và 03/6/2021.
(Quý thầy/cô xem Kế hoạch cụ thể đăng trên website trường)
- Thầy Phước chỉ đạo thực hiện Công văn số 772/UBND-VX ngày 06/5/2021 của UBND huyện:

+ Liên hệ chỗ nghỉ, chỗ ăn, phương tiện đi lại từ nơi nghỉ đến điểm thi cho cán bộ, giáo viên, nhân viên thực hiện nhiệm vụ coi thi tại Điểm thi trường.

+ Căn cứ tình hình thực tế, chủ động phối hợp với Trung tâm Y tế huyện tính toán phương án phòng, chống Covid-19 cho các thí sinh tham gia kỳ thi tốt nghiệp THPT.


+ Thực hiện báo cáo định kỳ, đột xuất cho UBND huyện.
- Thầy Phước thực hiện CV 1357/SGDĐT-GDTrH ngày 10/5/2021:
+ Lập danh sách cử người tham gia Điểm thi (Kỳ thi TS vào lớp 10) và gửi đến đơn vị ra quyết định thành lập Điểm thi trước ngày 28/5/2021; 

+ Ra Quyết định thành lập Điểm thi trường (Kỳ thi TS vào lớp 10) trước ngày 01/6/2021; gửi Quyết định thành lập Điểm thi về Sở GDĐT trước ngày 03/6/2021.
                                                   __ BAN GIÁM HIỆU __
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