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Từ ngày 03 – 08/5/2021
	    Thứ

         Ngày
	Nội dung công việc

	
	Sáng
	Chiều

	HAI

03/5/2021
	- CBGVNV và học sinh toàn trường nghỉ Lễ kỷ niệm ngày Quốc tế Lao động 01/5 (nghỉ bù ngày thứ Bảy).
- Cô Tâm trực cơ quan.
	- CBGVNV và học sinh toàn trường nghỉ Lễ kỷ niệm ngày Quốc tế Lao động 01/5 (nghỉ bù ngày thứ Bảy).

- Cô Tâm trực cơ quan.

	BA

04/5/2021
	- Cả 3 khối dạy và học bình thường theo TKB (Khối 10, 11: Thực hiện tuần ôn tập; kiểm tra cuối kỳ môn Thể dục, GDQP).

- 8h35’: Họp Đảng ủy - BGH tại Phòng Hội đồng.

- Hạn cuối: Các TCM nộp đề kiểm tra cuối kỳ II của khối 10, 11 (các môn Trường ra đề).

- Văn phòng hoàn thành các túi niêm phong đề.
- GVCN 12: Hướng dẫn HS làm hồ sơ dự thi TNTHPT và nộp cho cô Tố Linh đến hết ngày 10/5/2021; nhập (gấp) đầy đủ thông tin học sinh vào vnEdu.

- Các tổ CM gửi danh sách GV ôn thi Olympic – 19/5 (sau 11 giờ 30 phút) tổ nào không nộp sẽ không được giải quyết.

- BGH làm việc tại cơ quan (cô Tâm trực đầu buổi, cuối buổi).
	- Tổ Sinh-KTNN, Địa-GDCD: Trước ngày 05/5 báo cáo số tiết dư giờ như đã thông báo (theo mẫu, làm trên file excell, chỉ tính những người có tiết dư giờ, gửi vào email phuoctranhong74@gmail.com).

- Thầy Phước: Báo cáo kết quả thực hiện việc treo cờ Tổ quốc và nghỉ Lễ 30/4 và 01/5 trước ngày 05/5 (theo CV 1191). 
- CBGVNV trường nghiêm túc thự hiện  kỷ luật, kỷ cương hành chính trong ngành Giáo dục và Đào tạo (theo CV 1242 ngày 28/4 đã đưa lên website trường).

- Khối 12: Trước 17h00’ hoàn thành việc cập nhật điểm kiểm tra cuối kỳ II và xếp loại hạnh kiểm (tạm thời) của học kỳ II, cả năm vào phần mềm vnEdu (xếp HK học kỳ II trước rồi xếp HK cả năm, HK học kỳ II cũng là HK cả năm).

- BGH làm việc tại cơ quan (cô Tâm trực đầu buổi, cuối buổi).

	TƯ

05/5/2021
	- Khối 12: Khóa phần mềm vnEdu, xuất dữ liệu và in bảng tổng hợp HK2, CN; GVCN 12 nhận bảng tổng hợp để xếp hạnh kiểm học sinh: Chậm nhất 11h00’.
- BGH làm việc tại cơ quan (thầy Hữu Toàn trực đầu buổi, cuối buổi).
	- Thầy Tú: gặp trực tiếp thầy Phước, báo cáo thông tin làm Thẻ công chức.
- Cô Diệu (Tin), cô HoaTV: Hoàn thành việc kiểm dò thông tin thí sinh ĐKDT vào lớp 10 (in đầy đủ các biểu mẫu phục vụ Đoàn kiểm tra chéo).

- BGH làm việc tại cơ quan (thầy Hữu Toàn trực đầu buổi, cuối buổi).

	NĂM

06/5/2021
	- Thầy Phước, cô Diệu (Tin), cô HoaTV: Tiếp Đoàn kiểm tra chéo hồ sơ ĐKDT vào lớp 10 năm học 2021-2022 đến từ Trường THPT TX Bình Long (liên hệ, chủ động trong khoảng thời gian từ 8h00’ ngày 06/5/2021 đến hết ngày 07/5/2021).  
- Cô Tâm: Thành lập Đoàn đi kiểm tra chéo hồ sơ ĐKDT vào lớp 10 năm học 2021-2022 tại Trường THPT Nguyễn Khuyến (liên hệ Nguyễn Khuyến để chốt thời gian, cô NgaKT thuê xe ô tô cho Đoàn, cô HoaTV chuẩn bị Giấy đi đường). 

- BGH làm việc tại cơ quan (thầy Hữu Toàn trực đầu buổi, cuối buổi).
	* 14h00’ tại Phòng A1 Họp xét, xếp loại học lực, hạnh kiểm học sinh khối 12: 
  + Thầy Hữu Toàn chủ trì.

  + GVCN 12, GVBM 12 không có tiết dạy.

  + Bí thư/Phó Bí thư Đoàn trường.
- BGH làm việc tại cơ quan (thầy Hữu Toàn trực đầu buổi, cuối buổi).

	SÁU

07/5/2021
	- BGH làm việc tại cơ quan (thầy Phước trực đầu buổi, cuối buổi; cô Tâm làm việc theo lịch riêng).
	- BGH làm việc tại cơ quan (thầy Phước trực đầu buổi, cuối buổi; cô Tâm làm việc theo lịch riêng).

	BẢY

08/5/2021
	- BGH làm việc tại cơ quan (thầy Phước trực đầu buổi, cuối buổi; thầy Hữu Toàn làm việc theo lịch riêng).
	- Thầy Phước trực cơ quan.


* Ghi chú: 








 
- Tuần 19 (ngày 10/5 đến 13/5), Khối 10, 11: Kiểm tra cuối kỳ II theo kế hoạch.

- Ngày 10/5/2021: Hạn cuối GVCN 12 nộp hồ sơ dự thi TNTHPT năm 2021 cho cô Hoàng Ngô Tố Linh; GVCN 12 hướng dẫn học sinh làm Phiếu xét tốt nghiệp. 





- Cô Tâm: Thực hiện các báo cáo (của phòng GDTrH, Văn phòng, Ban Dân vận)
+ Báo cáo kết quả thực hiện Ngày toàn dân hiến máu tình nguyện trước ngày 03/5/2021 (theo CV 1082 ngày 13/4/2021);

+ Phối hợp với thầy Hữu Toàn chỉ đạo giáo viên phụ trách nhanh chóng rà soát cập nhật dữ liệu trong hệ thống vnEdu và cơ sở dữ liệu ngành trước ngày 04/5/2021;

+ Báo cáo kết quả triển khai tiếp tục thực hiện các biện pháp phòng, chống dịch bệnh Covid-19 và tuyên truyền, giáo dục ATGT cho HS trước 04/5/2021 (theo CV 1189).
+ Báo cáo kết quả 5 năm thực hiện Kết luận 120-KL/TW ngày 06/4 của Ban Dân vận Huyện ủy (trước ngày 05/5/2021).
+ Trước 10/5/2021, báo cáo sơ kết 03 năm thực hiện Quyết định số 522/QĐ-TTg (theo CV 1232);


+ Trước 10/5/2021, gửi Danh sách học sinh đề nghị hỗ trợ và giáo viên tham gia hỗ trợ Kỳ thi THPT năm 2021 (theo CV 1190 ngày 26/4/2021).

- Cô HoaTV: Ngày thứ 7 hàng tuần, có trách nhiệm rà soát trong Hộp thư trường xem các báo cáo đã được gửi đi chưa (đối chiếu với phân công người báo cáo ở Lịch tuần, nếu chưa thì thông báo thực hiện khẩn…).
                                                   __ BAN GIÁM HIỆU __
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