TRƯỜNG THPT LỘC THÁI           

LỊCH LÀM VIỆC
Tuần 5 (từ ngày 04-09/10/2021)
Ban giám trường tập trung cập nhật và quán triệt toàn thể cán bộ, giáo viên, nhân viên và học sinh của trường thực hiện nghiêm các biện pháp phòng, chống dịch bệnh Covid-19 theo sự chỉ đạo của các cấp lãnh đạo. Trong đó, cam kết chấp hành nghiêm việc lên trạm y tế test Covid-19 khi có biểu hiện sốt, ho, đau họng mất vị giác (làm Bản ký cam kết nếu địa phương triển khai).
	    Thứ

         Ngày
	Nội dung công việc

	
	Sáng – Chiều

	HAI

04/10/2021
	- GVBM: Sổ điểm cá nhân đã được đưa lên website của trường (có cả trang bìa), GVBM in danh sách lớp mình dạy + trang bìa ( tự đóng thành Sổ và sử dụng theo quy định.

- Tổ chuyên môn: Căn cứ dự thảo Kế hoạch giáo dục năm học 2021-2022 của trường, Tổ CM thảo luận, xây dựng dự thảo Kế hoạch dạy học năm học 2021-2022 của tổ. Cá nhân xây dựng kế hoạch dạy học của cá nhân (theo mẫu - đã đưa vào nhóm TTCM). Sau Hội nghị CBCC, kế hoạch của nhà trường được chính thức ban hành, các tổ CM, cá nhân cũng hoàn thiện kế hoạch của mình đưa lên vn.Edu để nhà trường phê duyệt và triển khai thực hiện.

- GVBM: đưa giáo án từ tuần 1-5 lên vn.Edu để TTCM phê duyệt. Từ tuần 6, GVBM phải đưa giáo án lên vn.Edu để TTCM phê duyệt theo Quy chế. BGH kiểm tra định kỳ theo kế hoạch.

- Tổ Hóa: nộp PPCT năm học 2021 - 2022 cho thầy Toàn (đã trễ).
- GVCN 12: Từ ngày 4/10 đến 9/10 nhắc nhở HS đăng ký thi Nghề phổ thông theo link trên zalo nhóm chủ nhiệm. Tổ Tin cung cấp kết quả trung bình NPT năm lớp 11 cho GVCN 12/2021-2022.

- Trực Văn Phòng: Cô NgaKT, Cô XuânYT (trực cả tuần để làm quen công việc).
- Trực Tiếp dân: Cô Tâm.
- Trực Ban Chỉ huy Khu cách ly: Thầy Phước.

	BA

05/10/2021
	- Thầy Phước: 8h00 Dự Hội nghị trực tuyến Ban Chấp hành Đảng bộ huyện (mở rộng) tại Điểm cầu Hội trường Trung tâm Chính trị huyện.
- Cô Tâm: 

   + Lập danh sách trao học bổng và hỗ trợ phần mềm công nghệ cho giáo viên tiếng Anh và học sinh học tiếng Anh trước 08/10/2021 (theo CV 3061/SGDĐT-GDTrH, ngày 27/9/2021).

   + Trước 05/10/2021 tham mưu Báo cáo (theo Đề cương) kết quả đào tạo, bồi dưỡng năm 2021 và xây dựng kế hoạch đào tạo, bồi dưỡng năm 2022 (theo CV 3080/SGDĐT-VP, ngày 28/9/2021.
- Trực Văn Phòng: Cô HoaTV, Cô XuânYT.
- Trực BGH: Cô Tâm.

- Trực Tiếp dân:  Thầy Phước.

	TƯ

06/10/2021
	- 8h00’ Họp BGH – Văn phòng: 
   + Thành phần: Ban giám hiệu, Cô NgaKT, Cô HoaTV, Cô XuânYT. 
   + Nội dung: (1) Phân công NV cho nhân viên văn phòng; (2) Phân công trực Tiếp công dân, lưu hồ sơ Tiếp công dân; (3) Quản lý văn bằng, cấp Giấy chứng nhận hoàn thành chương trình.
- Trực Văn Phòng: Cô NgaKT, Cô XuânYT. 
- Trực Tiếp dân: Cô Tâm.

- Trực Ban Chỉ huy Khu cách ly: Thầy Phước.

	NĂM

07/10/2021
	- Thầy Toàn: 7h30’ dự Hội nghị online Sơ kết công tác tuyên giáo 9 tháng đầu năm và triển khai nhiệm vụ trọng tâm 3 tháng cuối năm 2021 tại Điểm cầu Trung tâm Chính trị huyện.

- Thầy Phước: 14h00 dự Họp bàn giải pháp triển khai thực hiện Chương trình “Sóng và máy tính cho em” tại Hội trường Huyện ủy.
- Tổ CM, Tổ VP: Nộp góp ý cho thầy Hà tổng hợp, báo cáo Hội nghị CBCCVC.
- Trực Văn Phòng: Cô NgaKT (Sáng), cô HoaTV (Chiều), , Cô XuânYT (ngày).
- Trực Tiếp dân: Thầy Toàn.

- Trực Tiếp công dân: Thầy Phước. 

	SÁU

08/10/2021
	- Trực Văn Phòng: Cô HoaTV, Cô XuânYT.
- Trực Tiếp dân: Thầy Toàn.

- Trực Ban Chỉ huy Khu cách ly: Thầy Phước.

	BẢY

09/10/2021
	- Trực Tiếp dân: Thầy Toàn.

- Trực Ban Chỉ huy Khu cách ly: Thầy Phước.


*** Ghi chú: 
** TỔ CHỨC HỘI NGHỊ CBCCVC NĂM HỌC 2021-2022: 

- Thời gian: 7 giờ 30 sáng Chủ nhật (10/10/2021).

- Hình thức: Trực tiếp + Trực tuyến.

    * Trực tiếp:


- Tập trung không quá 20 người tại Phòng Hội đồng, thực hiện 5K, gồm:

+ Ban giám hiệu: 
1. Trần Hồng Phước






2. Dương Thị Thanh Tâm





3. Nguyễn Hữu Toàn


+ CT Công đoàn:
4. Nguyễn Thị Hồng Thơm


+ BT Đoàn trường:
5. Nguyễn Hữu Huy


+ Thư ký Hội đồng:
6. Nguyễn Hữu Hà


+ Thanh tra ND:
7. Phan Ngọc Lân


+ Tổ trưởng:

8. Hoàng An Dinh





9. Phạm Tuấn Điệp





10. Nguyễn Hồng Tài





11. Hồ Thị Ngọc Lan





12. Trương Thị Chính





13. Nguyễn Thị Sen





14. Hồ Thị Xuân





15. Trần Lê Thanh Trang





16. Nguyễn Xuân Chung





17. Lê Thị Nga

+ Kỹ thuật: 

18. Phạm Văn Quyền.

- Trang phục: Nữ bộ áo dài, nam áo sơ mi trắng, quần tây, thắt cà vạt.

- Thầy Phước: Chỉ đạo trang trí, bàn ghế, âm thanh, thiết bị. 

- Văn phòng: Chuẩn bị khăn bàn, bình hoa, nước uống, trái cây.

- Do dịch Covid-19, Trường không tổ chức tiệc liên hoan sau Hội nghị.
    * Trực tuyến:

- Toàn thể CBGVNV (trừ 18 người ở trên).

- Mở điện thoại, laptop kết nối với phần mềm Google Meet (7h30’ ngày 10/10/2021 thầy Phước sẽ gửi đường link vào Nhóm Zalo Hội đồng sư phạm).

- Trang phục gọn gàng, lịch sự.

- Bật Cam, tắt Mic (khi cần thì bật Mic phát biểu).

- Tập trung theo dõi các nội dung của Hội nghị.

- Trường sẽ phân công người điểm danh, theo dõi, quản lý./.
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