TRƯỜNG THPT LỘC THÁI           
LỊCH LÀM VIỆC
Từ ngày 04 – 09/7/2022)
	    Thứ

         Ngày
	Nội dung công việc

	
	Sáng – Chiều

	HAI

04/7/2022
	- Thầy Phước: 
  + 8h00’ dự Hội nghi Sơ kết 6 tháng đầu năm Cụm thi đua Ban CHQS Khối tự vệ tại Trường THPT Lộc Ninh.

  + Chỉ đạo rà soát, khắc phục, bổ sung và tiếp Lãnh đạo UBND tỉnh về kiểm tra công tác chuẩn bị thi tốt nghiệp (nếu có).
- Thầy Toàn: Chỉ đạo Bảo vệ kiểm tra, lau chùi, bố trí vị trí các Bình chữa cháy (Phục vụ Kỳ thi tốt nghiệp, bình sử dụng tốt để ở Phòng Hiệu trưởng và phòng Hội đồng); chỉ đạo việc kiểm tra, lau chùi, thay Pin mới, canh giờ đồng hồ ở các phòng làm việc, phòng thi chinh thức, phòng thi dự phòng. 
- Cô Nga (KT)/cô Xuân (YT): 
  + Rà soát, trang bị dung dịch sát khuẩn, xà phòng, có đủ thuốc thiết yếu, chuẩn bị 30 kít test nhanh, 03 bộ quần áo bảo hộ, 03 bộ găng tay y tế. 

  + Yêu cầu (kiểm tra, giám sát) Lao công quét dọn, lau chùi Khu hiệu bộ, Hội trường A, Khu thư viện (phòng để tập vở học sinh), dãy phòng học A, dãy phòng học B.

- Cô Thơm (Thư ký CSVC), thầy Hà (Thư ký Hội đồng): Cùng phối hợp rà soát, chuẩn bị các bảng biểu, ấn chỉ ấn phẩm phục vụ kỳ thi tốt nghiệp, dán danh sách, niêm phong “tất cả” các phòng không sử dụng trong kỳ thi tốt nghiệp.
- Trực BGH: Cô Tâm.

- Trực VP: Cô XuânYT/ cô NgaKT.

	BA

05/7/2022
	- Thầy Phước: Chiều, đón Đoàn thanh tra của Bộ về Thanh tra tại Điểm thi Trường.

- Cô Tâm: 
  +  Sớm gửi Quyết định thành lập Điểm thi THPT Lộc Thái cho Y tế huyện (thầy Phước đã gửi cho Công an).
  + Liên hệ Trung tâm Y tế huyện phun thuốc khử khuẩn các phòng thi trước ngày 06/7/2022 (theo CV 1667 của Sở và CV 1157 của UBND huyện).
- Cô Xuân (YT): Hoàn thành việc để đầy đủ khẩu trang dự phòng, chai sát khuẩn ở các phòng làm việc, phòng thi chính thức, phòng thi dự phòng.

- Trực BGH: Cô Tâm.

- Trực VP: Cô XuânYT/ cô NgaKT.

	TƯ

06/7/2022
	- Thầy Toàn: Nghiên cứu, triển khai đăng kí danh sách cán bộ đối tượng 2, 3 tham gia bồi dưỡng, cập nhật kiến thức QP&AN năm 2023 chậm nhất 06/7/2022 (theo CV 1822 của Sở).
- CBGVNV làm nhiệm vụ tại các Điểm thi theo Quyết định của Sở.

	NĂM

07/7/2022
	- CBGVNV làm nhiệm vụ tại các Điểm thi theo Quyết định của Sở.

	SÁU

08/7/2022
	- CBGVNV làm nhiệm vụ tại các Điểm thi theo Quyết định của Sở.

- Thầy Phước: 7h30’ dự Hội nghị sơ kết công tác tuyên giáo 6 tháng đầu năm 2022 tại Hội trường Trung tâm Chính trị huyện.
- Cô Tâm: Cử cán bộ, viên chức tham gia các lớp bồi dưỡng năm 2022 trước ngày 08/7/2022 (theo CV 1686 của Sở).


	BẢY

09/7/2022
	- Cô Tâm: Chỉ đạo GV Tiếng Anh Môn Tiếng tập huấn sử dụng SKG lớp 10 bộ Global Success (Hoàng Văn Vân chủ biên) - Tập huấn trực tuyến từ ngày 09-10/7/2022.

- Thầy Toàn: Tham mưu báo cáo kết quả tổ chức phổ biến, quán triệt Chỉ thị 12-CT/TW và Kế hoạch 84-KH/TU trước ngày 10/7/2022 (theo CV 324-CV/HU ngày 14/6/2022).
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