TRƯỜNG THPT LỘC THÁI           

LỊCH LÀM VIỆC
Tuần 4 (từ ngày 26/9/2022 – 01/10/2022)
	 Thứ

         Ngày
	Nội dung công việc

	
	Sáng – Chiều

	HAI

26/9/2022
	- Tiết 1, cô Tâm và Đoàn trường, GVCN dự Sinh hoạt chào cờ (thống nhất từ nay trở đi: nếu tiết 1 trời mưa thì giao GVCN sinh hoạt chào cờ tại lớp, theo lớp).
- Tiết 2, tất cả các lớp tổ chức Đại hội chi đoàn theo kế hoạch, hướng dẫn.
- Việc thực hiện dạy học buổi chiều:

  + Điều chỉnh thời gian ra vào lớp buổi chiều (tiết 1 bắt đầu từ 13h45’).

  + GVCN khối 10 báo cáo qua zalo cho Hiệu trưởng về nhu cầu học thêm buổi chiều của lớp, Hiệu trưởng điều chỉnh số tiết lớp 10, cô Tâm sẽ xếp TKB và áp dụng từ ngày 03/10/2022. 
- Cô Nga (KT): Yêu cầu chị Hồng Lao công quét dọn, lau chùi bàn ghế, quét mạn nhện Phòng B1, B5 (2 phòng đã gắn ti vi 65 in để dùng chung).
- GVCN triển khai việc hỗ trợ học sinh theo Nghị định 116 của Chính phủ (theo thông báo đã gửi trên zalo nhóm GVCN).

- Cô Trang trích xuất mẫu Sổ điểm cá nhân HKI gửi Văn phòng để in, phát cho GVBM.
- Việc đăng ký chữ ký số:

  + Giao cô Trang triển khai DS giáo viên đăng ký chữ kí số (theo mẫu của VNPT);

  + Giáo viên gửi thêm ảnh chụp 2 mặt CMND/CCCD - gửi Zalo cho cô Trang, cô Trang tổng hợp, đánh số thứ tự theo danh sách và gửi cho VNPT Lộc Ninh để kích hoạt Chữ ký số (có vướng mắc gì thi báo cáo thầy Phước/thầy Toàn). 
- Các TCM: Tăng cường bồi dưỡng HSG; hoàn thành việc nộp biên bản kiểm kê thiết bị dạy học đầu năm; đăng ký lớp, môn kiểm tra giữa kỳ chung đề.

- Tổ Tiếng Anh gửi lịch dạy Phòng bộ môn cho thầy Toàn (gửi zalo riêng) để dự giờ phòng bộ môn, ít nhất 2 tiết trong tuần 4.
- Trực BGH: Cô Tâm (thầy Toàn làm việc tại trường, thầy Phước làm việc online).
- Trực Đoàn thanh niên: Thầy Quyền, thầy Chuyên.
- Trực VP: Cô XuânYT, cô NgaKT, cô HoaTV.

	BA

27/9//2022
	- Cô Tâm 13h30’ dự nghiệm thu Tài liệu giáo dục địa phương tỉnh Bình Phước lớp 10 tại Hội trường A Sở; nộp hồ sơ DTHT cho Sở; trước 28/9/2022 báo cáo sơ kết 05 năm triển khai thực hiện Đề án “Hỗ trợ hs, sinh viên khởi nghiệp đến năm 2025” theo CV 2819.
- Cô Trang 13h30’ tham gia tập huấn đồng bộ cơ sở dữ liệu ngành tại Hội trường VNPT Bình Phước theo CV 2848.
- Tăng cường các tiết dạy học có sử dụng ti vi, máy chiếu:

  + Thầy Quyền đi kiểm tra, rà soát tất cả các máy chiếu, ti vi (báo cáo HT);

  + Thầy Quyền giao 6 remote ti vi mới mua cho 6 lớp bị mất, 1 remote ti vi cho 12A5, và đề xuất cách quản lý 2 remote ti vi cho 2 phòng dùng chung (Phòng B1, B5).

- Đoàn thanh niên báo cáo thầy Phước việc giao – nhận ghế ngồi học sinh.

- Trực BGH: Thầy Toàn (thầy Phước làm việc tại trường, cô Tâm làm việc online).

- Trực Đoàn thanh niên: Thầy Quyền, thầy Chuyên.
- Trực VP: Cô XuânYT, cô NgaKT, cô HoaTV. 

	TƯ

28/9/2022
	- Các TCM nộp cho thầy Phước danh sách giáo viên đi thi GVDG cấp tỉnh trước ngày 29/9/2022 như đã thông báo.
- Trực BGH: Cô Tâm (thầy Phước và thầy Toàn làm việc tại trường).

- Trực Đoàn thanh niên: Thầy Quyền, thầy Chuyên.
- Trực VP: Cô XuânYT, cô NgaKT, cô HoaTV.


	NĂM

29/9/2022
	- Thầy Toàn: 
  + Xây dựng kế hoạch, triển khai nhiệm vụ ứng dụng CNTT, chuyển đổi số và
thống kê giáo dục năm học 2022-2023 - Văn bản chỉ đạo, hướng dẫn triển khai nhiệm
vụ của đơn vị đề nghị gửi về Sở trước ngày 30/9/2022 theo CV 2658.

  + Trước 30/9/2022 triển khai đến tất cả cán bộ, viên chức thuộc các đối tượng bồi dưỡng để đăng ký tham gia 01 trong 03 lớp Bồi dưỡng về chuyển đổi số trên nền tảng học trực tuyến mở đại trà cho cán bộ, viên chức ngành GD&ĐT năm 2022 theo Kế hoạch 2418.
- Cô Tâm: 
  + Trước 26/9/2022 lập danh sách hoặc hồ sơ giải trình V/v cử GV Tiếng Anh tham gia lớp bồi dưỡng nâng cao năng lực theo chuẩn quốc tế IELTS năm 2022 theo CV 2785.

  + Báo cáo việc thực hiện dịch vụ công tác xã hội và dịch vụ tư vấn tâm lý tại các cơ sở giáo dục trước ngày 30/9/2022 theo CV 2809.

  + Báo cáo kết quả thực hiện các quy định về mặc đồng phục học sinh trước 30/9/2022 theo CV 1971.
  + Báo cáo kết quả V/v thực hiện Chỉ thị của Bộ GD&ĐT về sử dụng sách giáo khoa và sách tham khảo trong các cơ sở giáo dục phổ thông trước 30/9/2022 theo CV 1629.
- Trực BGH: Thầy Toàn (thầy Phước và cô Tâm làm việc tại trường).

- Trực Đoàn thanh niên: Thầy Quyền, thầy Chuyên.
- Trực VP: Cô XuânYT, cô NgaKT, cô HoaTV.

	SÁU

30/9/2022
	- Cô Nga (KT): Tham mưu báo cáo kế hoạch thanh toán không dùng tiền mặt trước ngày 30/9/2022 theo CV 1373 (đã ký kết Hợp động với VNPT, tích hợp trên  Vn.edu).
- Trực BGH: Cô Tâm (thầy Phước và thầy Toàn làm việc tại trường).

- Trực Đoàn thanh niên: Thầy Quyền, thầy Chuyên.
- Trực VP: Cô XuânYT, cô NgaKT, cô HoaTV.

	BẢY
01/10/2022
	- Thông báo hợp đồng, phân công khu vực Lao công từ ngày 01/10/2022:

  + Chị Hồng quét dọn dãy B – Nhà thi đấu – Sân bóng và nửa sân trường phía dãy B;

  + Cô Lao công mới quét dọn dãy A – Khu chức năng Hội trường A và nửa sân trường phía dãy A.

- HỘI NGHỊ CÁN BỘ, VIÊN CHỨC, NGƯỜI LAO ĐỘNG NĂM HỌC 2022-2023:
   + Thời gian: 13 giờ 30 phút tại Phòng họp Hội đồng.

   + Thành phần: Toàn thể CBGVNV trường.

   + Văn phòng chuẩn bị Hội trường, photo các văn bản, đặc tiệc.   

   + Đoàn thanh niên chuẩn bị âm thanh, font chữ.
   + Sau Hội nghị: Cô Tâm triển khai, hướng dẫn phần mềm quản lý hồ sơ công chức.

   + Cuối buổi, kính mời toàn thể CBGVNV sắp xếp thời gian dùng cơm thân mật tại Trường!

- Trực BGH (Sáng): Thầy Toàn (thầy Phước và cô Tâm làm việc tại trường).

- Trực Đoàn thanh niên (Sáng): Thầy Quyền, thầy Chuyên.
- Trực VP (Sáng): Cô XuânYT/ cô NgaKT/ cô HoaTV.


   * Ghi chú: 

+ Cô Tâm sớm triển khai và hoàn thành dự thảo Kế hoạch giáo dục nhà trường năm học 2022-2023.

+ Cô Thơm sớm triển khai Bảng lượng hóa thi đua để các tổ góp ý (trên tinh thần tăng điểm cộng cho GV đi thi GVDG cấp tỉnh, GV có HSG cấp tỉnh.
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