TRƯỜNG THPT LỘC THÁI           

LỊCH LÀM VIỆC
Tuần 38 (từ ngày 13-18/6/2022) 
	    Thứ

         Ngày
	Nội dung công việc

	
	Sáng – Chiều

	HAI

13/6/2022
	- Ngày 13,14/6/2022 Khối 12 thi thử tốt nghiệp THPT (lần 2):

   + Thầy Toàn: Chỉ đạo thực hiện coi thi, chấm thi theo phân công, thông báo riêng; chỉ đạo việc công bố điểm và trực tiếp phân tích kết quả thi, đề xuất biện pháp khắc phục hạn chế trong hơn 02 tuần dạy học cuối.
   + Cô Trang/GV Tin học: In Giấy khen học sinh có điểm thi thử lần 2 cao nhất bài thi KHTN, bài thi KHXH (thông báo hs có điểm thi thử cao nhất lên Nhóm để… cùng biết).
- Cô Tâm: Thực hiện nhiều công việc, báo cáo (xin xem phần Ghi chú ở dưới).

- Cô Trang hoàn thành Sổ điểm lớn của những lớp có HS kiểm tra lại, đóng thành tập.
- GVCN khối 10, 11 có học sinh kiểm tra lại xuất liên lạc (kết quả lên lớp, ở lại lớp sau khi kiểm tra lại) gửi về cho học sinh, phụ huynh học sinh. Lưu ý: gửi riêng từng cá nhân, không đưa lên nhóm lớp, không đăng lên các trang mạng xã hội, không gửi kết quả của nhiều người cho một người, không gửi kết quả của một người cho nhiều người.
- 14 giờ 00 phút Tổ Ngữ văn nhận và chấm bài thi thử TN THPT lần 2.
- Thầy Toàn: Báo cáo 6 tháng việc thực hiện Kế hoạch số 85/KH-SGDĐT ngày 11/01/2022 của Sở GD&ĐT về cải cách TTHC, hoạt động kiểm soát TTHC, việc ứng dụng công nghệ thông tin, xây dựng chính quyền điện tử…
- GVCN, GVBM, BGH, Đoàn thanh niên: Phối hợp tổ chức Lớp học củng cố kiến thức, chống điểm liệt theo TKB buổi chiều (dạy học, quản lý sĩ số, điện thoại cho PHHS, mời PHHS lên trường làm việc…). 

- Việc thực hiện Sổ đầu khối 12 buổi sáng trong 05 tuần dạy học ôn thi tốt nghiệp: Vẫn thực hiện bình thường theo TKB hiện tại (cô Tâm sẽ trao đổi thêm với TTCM).

- Cô Thơm: Triển khai thực hiện Hồ sơ thi đua đợt 2 để nộp Sở đúng thời gian, biểu mẫu.
- Thầy Phước làm việc tại cơ quan từ thứ Hai đến thứ Sáu.

- Trực BGH: Thầy Toàn.

- Trực Đoàn thanh niên: Thầy Quyền.
- Trực VP: Cô XuânYT.

	BA

14/6/2022
	- Khối 12 thi thử TN THPT lần 2: Gv có tên trong danh sách làm nhiệm vụ coi thi thử lần 2 tham gia đúng giờ (có phân công riêng). Học sinh đi trễ quá thời gian quy định: CBCT không cho thi, báo cáo BGH, GVCN (GVCN thông báo cho hs trước 13/6/2022).

- Trực BGH: Thầy Toàn.

- Trực Đoàn thanh niên: Thầy Quyền
- Trực VP: Cô XuânYT, Cô NgaKT.


	TƯ

15/6/2022
	- Khối 12 dạy học bình thường:

   + Các phó Hiệu trưởng và BT/PBT Đoàn thanh niên cùng đi kiểm tra tiết dạy học của GV và HS: ít nhất 01 lần/buổi trực, có ghi Sổ biên ghi biên bản về nội dung làm việc với học sinh vi phạm (đi trễ, ngồi căn tin, tóc dài, nhuộm tóc, áo quần, giày dép, không mang tập vở; kiểm tra, nhắc nhở việc Bảo vệ thực hiện đóng cổng trường trong giờ học.

   + Cuối tuần 38 họp Ban giám hiệu: Báo cáo kết quả đi kiểm tra dạy học, đề xuất giải pháp khắc phục một số hạn chế.
- Thầy Phước: 8h00’ tham gia Đoàn đánh giá ngoài đi khảo sát chính thức công nhận trường đạt KĐCLGD và Chuẩn quốc gia tại Trường THPT Nguyễn Khuyến.
- Cô Nga (KT): Nộp đang ký biên chế và quỹ tiền lương đợt II năm 2022 nộp về Sở GD&ĐT trước ngày 15/6/2022 (theo CV 3931). 

- Trực BGH: Thầy Toàn.

- Trực Đoàn thanh niên: Thầy Quyền
- Trực VP: Cô XuânYT, Cô NgaKT.

	NĂM

16/6/2022
	- Hạn chót các môn thi thử TN THPT lần 2 giao điểm cho cô Tố Linh: Bài thi Ngữ văn ráp phách và giao theo phòng thi (không chia theo lớp). Các môn còn lại giao file điểm excell đã tách thành từng môn riêng.

- Trực BGH: Cô Tâm.

- Trực Đoàn thanh niên: Thầy Quyền
- Trực VP: Cô XuânYT, Cô NgaKT.

	SÁU

17/6/2022
	- Cô Tố Linh chuyển file kết quả excell cho Thầy Toàn để dò lại, kiểm tra sự chính xác trước khi công bố. 
- Trực BGH: Cô Tâm.

- Trực Đoàn thanh niên: Thầy Quyền
- Trực VP: Cô XuânYT, Cô NgaKT.

	BẢY

18/6/2022
	- 8h00’ Họp Ban giám hiệu tại Phòng họp V. Nội dung: Báo cáo kết quả kiểm tra dạy học, đề xuất giải pháp; thống nhất một số nhiệm vụ trong thời gian tới.

- Thầy Phước: Báo cáo tổng kết công tác KTNB trường học gửi Sở trước ngày 20/6/2022.   

- Dự kiến công bố kết quả thi thử tốt nghiệp THPT lần 2.
- Trực BGH: Cô Tâm.

- Trực Đoàn thanh niên: Thầy Quyền.


* Ghi chú:  
- Cô Tâm: 
  
 + Chỉ đạo việc chỉnh sửa, bổ sung (dứt điểm, trước ngày 18/6/2022) hồ sơ học bạ 10, 11.

   
+ Báo cáo V/v chuẩn bị cơ sở vật chất phục vụ Kỳ thi tốt nghiệp THPT năm 2022 trước ngày 13/6/2022 (theo CV 1531);
   
+ Nộp hồ sơ V/v đăng ký danh sách giáo viên tham gia tập huấn SGK lớp 10 năm học 2022-2023 chậm nhất ngày 14/6/2022 (theo CV 1503);
   
+ Gửi văn bản góp ý và danh sách dự kiến bổ nhiệm, xếp lương cho giáo viên theo Công văn số 1442/SGDĐT-VP ngày 31/5/2022 của Sở GD&ĐT về Phòng GD&ĐT huyện trước 15/6/2022 để tổng hợp (cô Nga (KT) thực hiện, cung cấp để cô Tâm gửi);

   
+ Báo cáo tổng kết việc thực hiện nhiệm vụ giáo dục chính trị, tư tưởng cho học sinh năm học 2021-2022 trước ngày 15/6/2022 (theo CV 2811 ngày 09/9/2021).
   
+ Tổ chức họp để thống nhất chọn 01 đầu SGK lớp 10 cho mỗi môn học, được sử dụng chính thức trong giảng dạy tại trường năm học 2022-2023; công bố công khai danh mục sách giáo sử dụng từ năm học 2022-2023, đồng thời thông báo cho cha mẹ học sinh được biết bằng nhiều hình thức… (Khẩn trương triển khai, thực hiện và gửi Bản đăng ký SGK 10 về Sở GDĐT, chậm nhất ngày 17/6/2022 (theo CV 1587);
   
+ Tham mưu UBND huyện thực hiện Công văn số 1442/SGDĐT-VP ngày 31/5/2022 của Sở GD&ĐT (gửi Phòng GD&ĐT trước 17/6/2022);

   
+ Lập Tờ trình gửi về UBND huyện trước ngày 20/6/2022 để xem xét, hỗ trợ việc lắp đặt camera tại phòng chứa bài thi, đề thi; xin hỗ trợ Y tế, máy phát điện dự phòng;
   
+ Báo cáo công tác chuẩn bị triển khai thực hiện Chương trình GDPT 2018 năm học 2022-2023 đối với lớp 10 trước ngày 20/6/2022 (theo CV 1516).
- Thầy Phước: Chỉ dạo việc chuẩn bị CSVC cho Điểm thi tốt nghiệp THPT Lộc Thái (thay gạch các phòng học ở dãy A, B; sửa sang bổ sung phòng Hội đồng…).
- Thầy Ninh: Tham gia làm nhiệm vụ Ban Thư ký Kỳ thi tuyển sinh vào lớp 10 tại Sở Sở GD&ĐT/Trường THCS Tân Phú (Giai đoạn 1: từ ngày 12/6/2022 đến 25/6/2022; Giai đoạn 2 Sở sẽ thông báo sau) theo QĐ 1397.
- GV Tiếng Anh: Chủ động tham gia bồi dưỡng đại trà thực hiện Chương trình GDPT 2018 Mô đun 4 từ ngày 16/6/2022 đến hết ngày 30/6/2022 (theo Kế hoạch 1132 và Công văn 1456).
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