TRƯỜNG THPT LỘC THÁI           

LỊCH LÀM VIỆC
Tuần 36 (từ ngày 30/5 – 04/6/2022)
	    Thứ

         Ngày
	Nội dung công việc

	
	Sáng – Chiều

	HAI

30/5/2022
	- Khối 10, 11 nghỉ hè (Học sinh ôn tập và Kiểm tra lại). Đoàn trường chủ động xây dựng và triển khai kế hoạch hè đến đoàn viên, thanh niên. 
- Khối 12 dạy học 01 buổi sáng - Bắt đầu thực hiện 05 tuần ôn thi tốt nghiệp THPT:
 + Các phó Hiệu trưởng và BT/PBT Đoàn thanh niên cùng đi kiểm tra tiết dạy học của GV và HS: ít nhất 01 lần/buổi trực, có ghi Sổ biên ghi biên bản về nội dung làm việc với học sinh vi phạm (đi trễ, ngồi căn tin, tóc dài, nhuộm tóc, áo quần, giày dép, không mang tập vở,…). Hiệu trưởng sẽ đi kiểm tra đột xuất riêng. GVCN 12 thường xuyên đi kiểm tra lớp, điện thoại về gia đình những học sinh vi phạm, ý thức học tập chưa tốt.
 + Trong giờ học, Bảo vệ phải đóng Cổng trường, học sinh đi trễ không có lý do chính đáng sẽ không được vào trường. BT/PBT Đoàn trường tiếp tục theo dõi, thống kê, báo cáo sĩ số lên Nhóm hàng ngày.    

- GVBM tiếp tục Ôn tập kiểm tra lại cho học sinh 10, 11. 
- Thầy Toàn tham gia Đoàn thanh tra của Sở về chuẩn bị kỳ thi TS 10 đến hết ngày thứ 4 (02/6/2022).

- Cô Tố Linh hoàn thành việc điều chỉnh và in lại Phiếu xét TN đối với những HS thay đổi Diện do hộ khẩu, thầy Toàn ký bổ sung; phối hợp với Văn phòng đóng dấu hồ sơ xét TN (kể cả sổ điểm lớp 12).

- Cô Trang xuất Thẻ dự thi và phối hợp với Cô Hoa (TV) đóng mộc Thẻ dự thi TS10.
- Cô NgaKT: Tham mưu thực hiện Hóa đơn điện tử theo Công văn số 1440/CT-TTKT1 ngày 17/5/2022 của Cục Thuế tỉnh Bình Phước.
- Thầy Phước làm việc tại cơ quan từ thứ Hai đến thứ Sáu.

- Trực BGH: Thầy Toàn.
- Trực Đoàn thanh niên: Thầy Quyền, thầy Chuyên.
- Trực VP: Sáng Cô NgaKT, Cô XuânYT, Cô HoaTV; Chiều: Cô NgaKT hoặc Cô XuânYT.

	BA

31/5/2022
	- 8h00’ Tiếp Đoàn thanh tra của Sở về Hồ sơ TS10:

 + Cô Hoa (TV) và cô Trang chuẩn bị Hồ sơ tuyển sinh 10 cho Đoàn Thanh tra của Sở về thanh tra. Chuẩn bị các số liệu thống kê, thẻ dự thi, các biểu mẫu của Điểm thi – Hội đồng thi (để ở Phòng họpV và bàn giao cho thầy Lương).

 + Thầy Toàn: Hoàn thành báo cáo cho Đoàn thanh tra (bàn giao cho cô Tâm).

 + Thành phần: Cô Tâm, cô Hoa (TV), cô Trang, thầy Lương tiếp Đoàn thanh tra. 

 + Địa điểm: Tại Phòng họpV (Văn phòng chuẩn bị nước uống, nước sát khuẩn, khẩu trang, lao công lau chùi, vệ sinh).

- 8h00’ Kiểm tra chéo hồ sơ học bạ 10, 11:

 + Thời gian, địa điểm: 14h00’ tại phòng Hội đồng. 

 + Thành phần: GVCN 10, 11 + Mỗi tổ cử 01 GV không phải là GVCN. 

- Cô Sơn Ca: Báo cáo viên tham dự cuộc họp chuẩn bị công tác bồi dưỡng đại trà giáo viên bộ môn Tiếng Anh thực hiện Chương trình GDPT 2018-Mô đun 4 từ 08 giờ ngày 31/5/2022 tại Hội trường B, Sở GD&ĐT (theo CV 1391). 

- Trực BGH: Thầy Toàn.

- Trực Đoàn thanh niên: Thầy Quyền, thầy Chuyên.
- Trực VP: Sáng Cô NgaKT, Cô XuânYT, Cô HoaTV; Chiều: Cô NgaKT hoặc Cô XuânYT.

	TƯ

01/6/2022
	- Tổ chức Kiểm tra lại cho học sinh 10, 11: 

 + GVCN 10, 11 nhắc học sinh về Lịch thi.

 + Cô Liên, Thầy Tình coi kiểm tra lại khối 10, 11; có mặt lúc 7 giờ 00 phút tại phòng cô Tâm để nhận đề và giấy thi, giấy nháp. Coi thi nghiêm túc.
- 13h30’ tiếp Đoàn kiểm tra chéo hồ sơ dự thi TN THPT và hồ sơ xét TN đến từ Trường THPT Trần Phú:

 + Cô Tố Linh chuẩn bị hồ sơ dự thi TN THPT và hồ sơ xét TN (in các thống kê: số hồ sơ dự thi, bài thi, diện, điểm khuyến khích...) để ở phòng họpV.

 + 13h30’ cô Tố Linh và GVCN khối 12 có mặt ở Trường để tiếp Đoàn kiểm tra chéo đến từ Trường THPT Trần Phú. 13h30’thầy Phước họp GVCN 12.
- Cô NgaKT: Gửi bổ sung hồ sơ dự toán chế độ học sinh chậm nhất ngày 01/6/2022 theo CV 1377.

- Thầy Toàn: Chỉ đạo, tăng cường phối hợp với gia đình học sinh và chính quyền địa phương (nơi học sinh cư trú) trong công tác quản lý học sinh thời gian hè năm 2022.
- Trực BGH: Thầy Toàn.

- Trực Đoàn thanh niên: Thầy Quyền, thầy Chuyên.

- Trực VP: Sáng Cô NgaKT, Cô XuânYT, Cô HoaTV; Chiều: Cô NgaKT hoặc Cô HoaTV.

	NĂM

02/6/2022
	Đến đây
- Tổ chức Kiểm tra lại cho học sinh 10, 11: 

 + GVCN 10, 11 nhắc học sinh về Lịch thi.

 + Thầy Tú, Thầy Vũ Thành coi Kiểm tra lại khối 10, 11; có mặt lúc 7 giờ 00 phút tại phòng cô Tâm để nhận đề và giấy thi, giấy nháp. Coi thi nghiêm túc.
- 12 giờ 30 phút: Cô Tâm - Trưởng Đoàn đi kiểm tra hồ sơ 12 trường THCS & THPT Tân Tiến, đi cùng: Cô Linh, Thầy Mão, Thầy Cường, Cô Thanh Nga, Cô Ngọc, Cô Mến.

- Văn phòng chuẩn bị giấy phoocopy đề, giấy nháp, giấy thi cho thi thử lần 2.

- GVCN khối 10, rà soát lại toàn bộ hồ sơ của lớp, tách học bạ lên lớp, kiểm tra lại, ở lại lớp để riêng và ghi rõ ngoài tờ bao để BGH duyệt.

- Trực BGH: Cô Tâm.
- Trực Đoàn thanh niên: Thầy Quyền, thầy Chuyên.

- Trực VP: Sáng Cô NgaKT, Cô XuânYT, Cô HoaTV; Chiều: Cô HoaTV hoặc Cô XuânYT.

	SÁU

03/6/2022
	- 8h00’ thầy Phước, cô Tâm, cô Thơm: Tập huấn nghiệp vụ coi thi TS10 tại Hội trường A, Trung tâm Giáo dục Thường xuyên tỉnh. 
- Trực BGH: Cô Tâm.
- Trực Đoàn thanh niên: Thầy Quyền, thầy Chuyên.

- Trực VP: Sáng Cô NgaKT, Cô XuânYT, Cô HoaTV; Chiều: Cô NgaKT hoặc Cô HoaTV.

	BẢY

04/6/2022
	- Cô NgaKK: Tham mưu chi tiền Bồi dưỡng HDG cấp tỉnh, tiền GDNTr.

- Thầy Hà, thầy Mão: Đi thanh tra TS10 tại Điểm thi THPT Chuyên Bình Long từ ngày 04/6/2022 đến ngày 07/6/2022 (theo QĐ 1378). Văn phòng viết Giấy đi đường.

- Thầy Lương: Chuẩn bị Ấn chỉ ấn phẩm, các Bảng biểu cho Kỳ thi TS10.

- Trực BGH: Cô Tâm.
- Trực Đoàn thanh niên: Thầy Quyền, thầy Chuyên, Cô XuânPBT.


* Ghi chú: 
1. Hoàn thành Báo cáo thành tích  
Tổ trưởng chịu trách nhiệm hoàn thành báo cáo thành tích của tập thể. Báo cáo thành tích cá nhân của ai thì người đó tự hoàn thành. Số lượng cụ thể như sau:

- Báo cáo thành tích tập thể, cá nhân (theo mẫu gửi kèm):


+ Lao động tiên tiến, tập thể lao động tiên tiến, chiến sỹ thi đua cơ sở, Giấy khen của Giám đốc Sở GD&ĐT: 02 bộ

+ Bằng khen của Chủ tịch UBND tỉnh, Chiến sỹ thi đua cấp tỉnh: 03 bộ

+ Bằng khen của Bộ trưởng Bộ GD&ĐT và các loại khen cấp Nhà nước: 07 bộ 

 Để tạo điều kiện thuận lợi cho các tập thể và cá nhân hoàn thiện Báo cáo thành tích, đề nghị cô Trần Lê Thanh Trang trích xuất tỉ lệ học lực, hạnh kiểm năm học 2021 – 2022 của tất cả các khối, lớp và gửi lên nhóm Hội đồng trường trước ngày 01/6/2022. 
Trong trường hợp báo cáo thành tích nộp trễ (hoặc báo cáo thành tích không đúng yêu cầu về nội dung, hình thức theo quy định) mà danh hiệu thi đua hoặc hình thức khen thưởng không được cấp trên công nhận thì tổ trưởng và cá nhân phải tự chịu trách nhiệm. 

Căn cứ vào báo cáo thành tích của tập thể và cá nhân, Hội đồng Thi đua –Khen thưởng sẽ tổng hợp, hoàn thành hồ sơ trình cấp trên xét khen thưởng. Vì vậy, các Tổ trưởng và các GV trong tổ phải chịu trách nhiệm về tính chính xác trong các bản kê khai thành tích của tổ và cá nhân.

Nộp Báo cáo thành tích LĐTT Tập thể và cá nhân: Trước 03/6/2022;

Nộp Báo cáo thành tích CSTĐCS: Trước 10/06/2022.

Các hình thức khen thưởng khác: Chờ thông báo của HĐTĐKT Sở.

.
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