TRƯỜNG THPT LỘC THÁI           

LỊCH LÀM VIỆC
Tuần 34 (từ ngày 16-22/5/2022)
	    Thứ

         Ngày
	Nội dung công việc

	
	Sáng – Chiều

	HAI

16/5/2022
	- Cả tuần dạy và học bình thường theo TKB (trừ sáng thứ 5). GVBM tiếp tục dạy học theo PPCT tuần 34, dạy bù (nếu có) cho hết chương trình trước ngày Tổng kết năm học, rà soát hoàn thành ghi Sổ đầu bài. Chú ý hoàn thành Sổ ghi đầu bài thực hiện các tiết GDHN và NGLL đã được phân công.
- Các môn có thay đổi số cột điểm do tiết tự chọn, GVBM tự hoàn thành việc bổ sung trên VnEdu ở HKI. Nhưng không thay đổi kết quả HKI (vì đã vào học bạ rồi).

- Đi kiểm tra hồ sơ TS vào lớp 10 tại Trường THPT TX Bình Long:

   + Thời gian, phương tiện: 7h00’, đi 2 xe ô tô Thầy Toàn và Thầy Cường.

   + Thành phần: Thầy Toàn, Thầy Hà, Thầy Cường, Thầy Chung, Cô Trang, Cô Hoa (TV), Cô Liên. Tổ CM phân công dạy thay cho giáo viên có tiết.

- Cô Tố Linh in sổ điểm khối 12, GVBM ký xác nhận kết quả lớp 12. Hoàn thành trước 11h00’ ngày 19/5/2022 (thứ 5).

- GVCN 12 và HS khối 12: Kiểm dò thông tin học sinh được xuất ra từ phần mềm QLT. Cho HS ký xác nhận thông tin không sai, sót.

- Thầy Phước làm việc tại cơ quan từ thứ Hai đến thứ Sáu.

- Trực BGH: Thầy Toàn.
- Trực Đoàn thanh niên: Cô XuânPBT/thầy Chuyên (thay nhau trực cả tuần để thầy Quyền tập trung vào việc hướng dẫn học sinh hoàn thiện các sản phẩm KHKT).
- Trực Văn Phòng:  + Sáng: Cô NgaKT, Cô XuânYT, Cô HoaTV;

                               + Chiều: Cô NgaKT, Cô XuânYT.

	BA

17/5/2022
	- GVBM 10, 11 hoàn thành việc cập nhật điểm kiểm tra cuối kỳ II vào phần mềm vnEdu.
- Thầy Toàn: Chỉ đạo công bố KQ thi thử TN THPT.

- Tham gia Cuộc thi sáng tạo thanh thiếu niên nhi đồng huyện Lộc Ninh lần thứ XV, năm học 2021-2022:

   + Thầy Toàn, thầy Quyền và học sinh: hoàn thiện hồ sơ, sản phẩm (05 sản phẩm);

   + Thầy Quyền nộp hồ sơ, sản phẩm tại Huyện đoàn Lộc Ninh đúng thời gian, quy định. 
- Dự Hội nghị trực tuyến nói chuyện chuyên đề với nội dung “Tư tưởng Hồ Chí Minh về văn hóa và xây dựng con người mới – những vấn đề văn hóa đặt ra trong tình hình hiện nay” kết hợp tuyên dương, khen thưởng tập thể, cá nhân điển hình trong học tập và làm theo tư tưởng, đạo đức, phong cách Hồ Chí Minh:
   + Thời gian, địa điểm: 13h30’ tại Hội trường Huyện ủy.
   + Thành phần: Ban giám hiệu, giáo viên Giáo dục công dân, giáo viên Lịch sử.

   + Trang phục: Nữ mặc bộ áo dài truyền thống; Nam mặc áo sơ mi, quần tây, thắt cà vạt.
   + Tổ CM: Phân công dạy thay, quản lý lớp nghiêm túc.
- Thầy Toàn: 8h00’ tiếp Đoàn kiểm tra hồ sơ TS vào lớp 10 đến từ Trường THPT Lộc Hiệp. Cô Trang chuẩn bị hồ sơ theo Công văn 1204/SGDĐT-GDTrH ngày 10/5/2022, điều chỉnh thông tin hồ sơ TS 10 sau khi Đoàn kiểm tra đề nghị (nếu có).

- Cô Tố Linh: Điều chỉnh sai, sót thông tin học sinh trong hồ sơ dự thi, hồ sơ xét tốt nghiệp THPT (nếu có).

- GVCN 12 và cô Linh chuẩn bị hồ sơ đăng ký dự thi, hồ sơ xét TN: Phiếu số 1, 2, 3, Phiếu xét TN, học bạ, sổ điểm lớn, bản sao CCCD, bản sao GKS, bản sao hộ khẩu, chứng nhận nghề, các giấy tờ hưởng ưu tiên, KK khác.

- Trực BGH: Thầy Toàn.

- Trực Đoàn thanh niên: Cô XuânPBT/thầy Chuyên.
- Trực Văn Phòng:  + Sáng: Cô NgaKT, Cô XuânYT, Cô HoaTV; 
                               + Chiều: Cô NgaKT, Cô XuânYT.

	TƯ

18/5/2022
	- GVCN 10, 11 xếp loại HL, HK tạm thời. Cô Trang xuất Bảng tổng hợp xếp loại HL, HK học sinh năm học 2021-2022 gửi GVCN 10, 11.

- Họp Ban giám hiệu: 
   + Thời gian: 8h00’ tại Phòng họpV. 

   + Nội dung: Thống nhất đề xuất đánh giá, xếp loại tập thể Trường và thảo luận một số công việc cuối năm.
- 14h00’ Học sinh các lớp Khối 10, 11 tập trung lao động theo Khu vực đã bốc thăm: GVCN phân công học sinh mang dụng cụ lao động (cuốc, bao), bám sát lớp, quản lý, nhắc nhở lớp; thầy Toàn và Bí thư/Phó Bí thư Đoàn trường kiểm tra, “nghiệm thu”.

- Trực BGH: Thầy Toàn.

- Trực Đoàn thanh niên: Cô XuânPBT/thầy Chuyên.
- Trực Văn Phòng: 

   + Sáng: Cô NgaKT, Cô XuânYT, Cô HoaTV;

   + Chiều: Cô NgaKT, Cô HoaTV.

	NĂM

19/5/2022
	- Buối sáng khối 10, 11, 12 nghỉ (GVBM vẫn ghi Sổ đầu bài để khỏi mất tiết, sẽ dạy bù sau). Buổi chiều khối 12 dạy học bình thường.

- Kiểm tra chéo (vòng trường) hồ sơ dự thi và hồ sơ xét TN THPT:

   + Thời gian, địa điểm: 8h00’ tại Phòng Hội đồng.

   + Thành phần: GVCN khối 12 (2021-2022), GVCN khối 11 (2020-2021), GVCN khối 10 (2019-2020). Thầy Toàn sẽ công bố danh sách riêng.
* Họp xét học lực, hạnh kiểm học sinh 10, 11:

   - Thời gian: 14h00’.
   - Thành phần: 

      + Khối 10: Cô Tâm chủ trì; GVCN khối 10; GVBM dạy 10 (không có tiết lớp 12); Bí thư/Phó Bí thư Đoàn trường. Địa điểm: Tại Phòng họp Đảng. 

      + Khối 11: Thầy Toàn chủ trì; GVCN khối 11; GVBM dạy 11 (không có tiết lớp 12); Bí thư/Phó Bí thư Đoàn trường. Địa điểm: Tại Phòng họp Hội đồng. 

      + Ghi chú: Văn phòng nhắc lao công làm vệ sinh 02 phòng họp trước các ngày họp. 

- Hạn chót các Tổ chuyên môn nộp góp ý đề thi thử (theo biểu mẫu của Sở) vào zalo riêng của thầy Nguyễn Hữu Toàn để tổng hợp, báo cáo Sở.

- Trực BGH: Cô Tâm.
- Trực Đoàn thanh niên: Cô XuânPBT/thầy Chuyên.
- Trực Văn Phòng: 

   + Sáng: Cô NgaKT, Cô XuânYT, Cô HoaTV;

   + Chiều: Cô HoaTV, Cô XuânYT.

	SÁU

20/5/2022
	- GVCN cập nhật kết quả xếp loại HL, HK của học sinh chính thức. 

- Cô Trang/Thầy Ninh gửi cho thầy Phước:

   + Bảng tổng hợp kết quả xếp loại HL, HK chính thức;
   + Danh sách HSG, HSTT cho chính thức (để phát thưởng);
- Thầy Ninh: In Giấy khen (để tên thầy Phước ký khối 12, thầy Toàn ký khối 11, cô Tâm ký khối 10).
- Tổ chức cho học sinh 10, 11 Ôn tập và Kiểm tra lại năm học 2021-2022:

   + Cô Trang/thầy Ninh: Trước 11h00’ gửi lên Nhóm để BGH, GVCN, TTCM biết Danh sách học sinh phải Kiểm tra lại, danh sách hs Rèn luyện hè năm học 2021-2022.

   + Tổ trưởng CM: Phân công GVBM ôn tập Kiểm tra lại từ 14h00’ ngày 21/5/2022 (lùi 01 ngày so với kế hoạch). Ôn tập từ 21/5/2022 đến 01/6/2022, cả thứ Bảy, trừ Chủ nhật = 10 buổi, mỗi buổi 2-3 tiết/môn. Học sinh không học được do trùng môn thì liên hệ GVBM để nắm bắt nội dung ôn tập, tài liệu ôn tập.
   + Thầy Toàn: Theo dõi Lịch ôn tập, danh sách giáo viên dạy ôn tập, danh sách học sinh tham gia/vắng ôn tập (do GVBM báo cáo).
   + GVCN 10, 11: Thông báo rõ danh sách học sinh phải Kiểm tra lại, Lịch ôn tập Kiểm tra lại, Lịch kiểm tra lại cho từng học sinh và Phụ huynh học sinh, ngăn chặn việc học sinh đổ lỗi cho nhà trường.
   + Thời gian Kiểm tra lại: Từ 02-04/6/2022 (thầy Toàn sẽ thông báo Lịch Kiểm tra lại sau).
- GVCN 12, HS 12, cô Tố Linh chỉnh sửa, bổ sung hồ sơ sau khi kiểm tra chéo (nếu có).

- Cô Tố Linh in các biểu mẫu đã hoàn chỉnh, chính xác thông tin, trình BGH ký duyệt danh sách và các biểu mẫu theo quy định.

- Trực BGH: Cô Tâm.
- Trực Đoàn thanh niên: Cô XuânPBT/thầy Chuyên.
- Trực Văn Phòng: 

   + Sáng: Cô NgaKT, Cô XuânYT, Cô HoaTV;

   + Chiều: Cô NgaKT, Cô HoaTV.

	BẢY

21/5/2022
	- GVCN 12 cho ký xác nhận thông tin không sai, sót và nộp cho cô Tố Linh (lưu hồ sơ).

- Cô Tố Linh trả Phiếu số 2 cho HS lớp 12, chuẩn bị hồ sơ phục vụ Đoàn kiểm tra chéo của Sở và nộp hồ sơ cho Sở GD&ĐT khi có công văn nộp.
- 14h00’ Họp Hội đồng sư phạm:

   + Nội dung: (1) Đánh giá cán bộ quản lý theo Chuẩn năm học 2021-2022; (2) đánh giá xếp loại chất lượng tập thể Trường; (3) đánh giá xếp loại viên chức lãnh đạo, quản lý Trường.
   + Chuẩn bị: thầy Phước chuẩn bị Báo cáo tự đánh giá trường, mức xếp loại kết quả công tác của trường; Viên chức lãnh đạo, quản lý chuẩn bị Bản tự đánh giá, mức xếp loại kết quả công tác theo chức trách, nhiệm vụ được giao và tiêu chí đánh giá viên chức của cá nhân (theo mẫu số 01, 03); đại diện cấp ủy đảng, đại diện Công đoàn, đại diện Đoàn thanh niên, các Tổ trưởng và CBGVNV dự họp chuẩn bị đóng góp ý kiến cho tập thể Trường, cho Hiệu trưởng, Phó Hiệu trưởng. 
   + Ghi chú: Sau khi họp Hội đồng, 28 GVCN ở lại để thầy Phước trao đổi 1 số công viêc.
- Việc đánh giá Chuẩn giáo viên năm học 2021-2022; đánh giá, xếp loại tập thể Tổ và cá nhân viên chức, người lao động năm học 2021-2022: giao cho Tổ chủ động (Các Tổ nộp kết quả cho BGH chậm nhất ngày 21/5/2022 (lùi 03 ngày so với thông báo trước).

- Trực BGH: Cô Tâm.
- Trực Đoàn thanh niên: Cô XuânPBT/thầy Chuyên.
- Trực Văn Phòng: Cô XuânYT.

	CHỦ
NHẬT
22/5/2022
	- GVCN 10, 11 họp Phụ huynh học sinh lớp:
   + Thời gian, địa điểm: 8h00’ ngày 22/5/2022 tại Phòng học của lớp.

   + Nội dung: Báo cáo tình hình của lớp, của trường; báo cáo kết quả học tập và rèn luyện của từng học sinh.
   + Văn phòng chuẩn bị Thư mời, GVCN gửi Thư mời cho PHHS trong ngày 20/5/2022.

   + GVCN chuẩn bị Phòng họp (vệ sinh lớp, trang trí Bảng, nước uống,…).

- Trực BGH: Thầy Phước.
- Bảo vệ trực 24/24.

- Văn phòng nhắc Lao công làm vệ sinh các khu vực, ưu tiên làm sạch NVS học sinh.

- Công đoàn nhắc nhà xe giữ xe PHHS nhưng không thu tiền giữ xe.


* Ghi chú: 
     - Thầy Phước: Báo cáo góp ý dự thảo Nghị quyết “Quy định về nội dung, mức chi kinh phí tập huấn, bồi dưỡng giáo viên và cán bộ quản lý cơ sở giáo dục để thực hiện chương trình mới, sách giáo khoa mới giáo dục phổ thông trên địa bàn tỉnh Bình Phước” trình Hội đồng Nhân dân tỉnh kỳ họp giữa năm 2022 trước ngày 18/5/2022.

     - Cô Mến (cô Tâm hỗ trợ): Lập dự toán kinh phí hoạt động của tổ chức cơ sở Đảng năm 2022 (khẩn, theo CV 1233/SGDĐT-VP).

     - Cô Tâm và cô NgaKT: Báo cáo việc triển khai thực hiện tín dụng đối với học sinh theo Quyết định số 09/2022/QĐ-TTg ngày 04/04/2022 của Thủ tướng Chính phủ, báo cáo chậm nhất ngày 16/5/2022;

     - Cô Tâm: 
   
+ Báo cáo góp ý dự thảo Nghị quyết quy định mức thu học phí năm học 2022-2023 tham mưu UBND tỉnh trình HĐND tỉnh tại kỳ họp giữa năm 2022 gửi về Sở GD&ĐT chậm nhất ngày 16/5/2022.
   
+ Báo cáo kết quả thực hiện các hoạt động hưởng ứng “Tháng hành động vì an toàn thực phẩm” năm 2022 về Sở trước ngày 17/5/2022 (Báo cáo bản mộc đỏ gửi về địa chỉ email: trunghoc@binhphuoc.edu.vn, theo CV 985/SGDĐT-GDTrH ngày 20/4/2022).
   
+ Chỉ đạo rà soát, thống kê và báo cáo số lượng học sinh con gia đình thuộc diện hộ nghèo, hộ cận nghèo; gia đình chính sách; học sinh khuyết tật; học sinh mồ côi cả cha và mẹ; học sinh mồ côi cha hoặc mẹ có hoàn cảnh gia đình khó khăn đang theo học tại nhà trường có nhu cầu hỗ trợ kinh phí tham gia Kỳ thi tốt nghiệp THPT năm 2022 gửi danh sách về Sở Giáo dục và Đào tạo trước 20/5/2022;
   
+  Chủ động thực hiện Báo cáo tổng kết thực hiện nhiệm vụ năm học 2021-2022 đối với Giáo dục trung học gửi Sở trước 31/5/2022 (theo CV 1225).

+ Chủ động việc tham mưu huy động các tổ chức, cá nhân trong nhà trường và phân công nhiệm vụ cho các thành viên hỗ trợ học sinh trong suốt thời gian diễn ra Kỳ thi tốt nghiệp THPT 2022. Cử giáo viên, đoàn viên, thanh niên và các bộ phận liên quan hỗ trợ hướng dẫn cho học sinh đến tham dự Kỳ thi ngay tại cổng trường (cổng điểm thi) theo CV 1222.
     - Thầy Toàn: 

   
+ Rà soát, chỉ đạo việc hoàn thiện 01 cột ĐĐGTX bổ sung đối với 01 số môn có tiết tự chọn như đã triển khai.

   
+ Chỉ đạo Tổ CM, GVBM rà soát việc thực hiện số điểm kiểm tra, đánh giá; đối chiếu với quy định tại các văn bản sau để thực hiện đầy đủ số điểm kiểm tra, đánh giá thường xuyên và định kỳ theo quy định: Thông tư số 26/2020/TT-BGDĐT ngày 26/8/2020; Thông tư số 58/2011/TTBGDĐT ngày 12/12/2011; Thông tư số 22/2021/TT-BGDĐT ngày 20/7/2021. Thành lập Tổ kiểm tra (thầy Toàn_đại diện Ban Giám hiệu và các tổ trưởng chuyên môn) kiểm tra tình hình thực hiện của giáo viên để kịp thời chấn chỉnh, khắc phục sai phạm (nếu có) trước khi kết thúc học kỳ II năm học 2021-2022 và báo cáo kết quả thực hiện về Sở GD&ĐT trước ngày 30/5/2022 (theo CV 1221/SGDĐT-GDTrH).
  
 + Chỉ đạo, nắm bắt và báo cáo thầy Phước: Danh sách học sinh (họ tên, lớp, kết quả điểm) có tổng điểm thi thử tất cả các môn cao nhất theo tổ hợp KHTN, cao nhất theo tổ hợp KHXH; học sinh có điểm Trung bình các môn cả năm/năm học 2021-2022 cao nhất Khối 12, 11, 10 trước ngày 21/5/2022.
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