TRƯỜNG THPT LỘC THÁI           

LỊCH LÀM VIỆC
Tuần 32 (từ ngày 02-07/5/2022)
	    Thứ

         Ngày
	Nội dung công việc

	
	Sáng – Chiều

	HAI

02/5/2022
	- Toàn trường nghỉ bù Ngày Quốc tế lao động 01/5: 

   + Ban CHQS và Tiểu đội tự vệ trực theo lịch riêng;

   + Bảo vệ trực 24/24;

   + Lao công làm vệ sinh nơi công sở.

	BA

03/5/2022
	- Dạy và học theo TKB mới.
- Văn phòng hoàn thành việc thu Đơn đăng ký thi nghề PT của 7 HS đăng ký thi lần 2 (có dán ảnh), trình thầy Toàn duyệt và lưu hồ sơ. Chuẩn bị túi niêm phong đề, giấy thi, giấy nháp, phiếu trả lời TN, giấy A4 để sao in đề.
- Hội đồng sao in Đề kiểm tra tiến hành sao in theo quy định cho đến khi hoàn thành nhiệm vụ (trước ngày 07/5/2022).

- Thầy Toàn: Hoàn thiện Hồ sơ đăng ký dự thi, hoàn thiện Hồ sơ thi nghề tại Hội đồng thi (Đơn xin dự thi của học sinh; Sổ gọi tên, ghi điểm có điểm học NPT của học sinh có chữ ký, xác nhận của giáo viên dạy và Thủ trưởng cơ sở giáo dục; Giấy khai sinh của học sinh (Photocopy).v.v… nộp cho Hội đồng thi (THPT Lộc Ninh) nếu có yêu cầu (theo Kế hoạch 1082/KH-SGDĐT ngày 29/4/2022).
- Thầy Phước làm việc tại cơ quan từ thứ Ba đến thứ Sáu.

- Trực BGH: Thầy Toàn.
- Trực Đoàn thanh niên: Thầy Quyền (Sáng), thầy Chuyên (Chiều).
- Trực Văn Phòng:  + Sáng: Cô NgaKT, Cô XuânYT, Cô HoaTV; 
                               + Chiều: Cô NgaKT, Cô XuânYT.

	TƯ

04/5/2022
	- 14h00’ Họp BGH + Cô Thơm, thầy Chung, cô NgaKT, cô XuânYT, cô HoaTV + đại diện Căn tin (giao cô Thơm mời) tại phòng họpV. Sau đó, họp Ban giám hiệu.
- Trực BGH: Thầy Toàn.
- Trực Đoàn thanh niên: Thầy Quyền (Sáng), thầy Chuyên (Chiều).

- Trực Văn Phòng: 

   + Sáng: Cô NgaKT, Cô XuânYT, Cô HoaTV;

   + Chiều: Cô NgaKT, Cô HoaTV.

	NĂM

05/5/2022
	- Họp Đảng ủy: 14h00’ tại Phòng họpV.

- Thầy Toàn: 
   + Báo cáo kết quả phòng, chống bạo lực học đường… trước ngày 05/5/2022 (theo CV 1077/SGDĐT-GDTrH ngày 28/4/2022); 

   + Nộp đề thi đề xuất Kỳ thi tuyển sinh vào lớp 10 năm học 2022-2023 cho Sở GD&ĐT trước ngày 05/5/2022;
   + Thông báo kết quả thi HSG, hướng dẫn Hồ sơ xin phúc khảo bài thi, nộp hồ sơ xin phúc khảo (nếu có) cho Sở chậm nhất ngày 06/5/2022.
   +  Chủ động tổ chức thi thử tốt nghiệp THPT năm học 2021-2022 (lần 1):
       - Ngày thi: Ngày 10 và 11/5/2022 (có Lịch thi cụ thể theo CV 886);

       - Căn cứ vào lịch thi, cho học sinh chọn bài thi và sắp xếp phòng thi;
       - Thành lập Hội đồng sao in đề thi, tiến hành sao in đúng quy chế;
       - Bố trí phòng thi, danh sách học sinh và phân công coi thi;
       - Tổ chức coi thi và chấm thi đảm bảo nghiêm túc;
       - Chỉ đạo các tổ chuyên môn họp đánh giá và nhận xét đề thi theo từng câu (về nội
dung, mức độ...); phân tích đánh giá kết quả đạt được của học sinh (có biên bản
nộp về Sở) từ đó đưa ra giải pháp khắc phục;
       - Nộp báo cáo kết quả thi thử về Sở sau 10 ngày.

       * Ghi chú: Dự kiến trao thưởng cho HS đạt điểm cao nhất trong đợt thi (coi thi, chấm thi nghiêm túc).

- Trực BGH: Cô Tâm.
- Trực Đoàn thanh niên: Thầy Quyền (Sáng), thầy Chuyên (Chiều).

- Trực Văn Phòng: 

   + Sáng: Cô NgaKT, Cô XuânYT, Cô HoaTV;

   + Chiều: Cô HoaTV, Cô XuânYT.

	SÁU

06/5/2022
	- Họp Hội đồng chọn sách giáo khoa lớp 10: 

   + Thời gian: Từ ngày 06-07/5/2022. 

   + Địa điểm: Hội trường A, Trung tâm Giáo dục thường xuyên tỉnh. 
   + Cô Tâm: Thông báo cho GV, thời gian cụ thể theo CV 1067 ngày 27/4/2022.
- Cô Tâm: 
   + Soạn văn bản đánh giá hoạt động chính trong tháng 3, 4 và những nhiệm vụ trong tâm trong tháng 5, 6/2022 - gửi Hội đồng sư phạm trước ngày 07/5/2022.
   + Báo cáo số liệu phục vụ việc xây dựng Nghị định quy định xét tặng danh hiệu Nhà giáo Nhân dân, Nhà giáo Ưu tú trước 06/5/2022 (theo CV 1052… ngày 26/4/2022).

   + Tuyên truyền, phổ biến tới cha mẹ học sinh và học sinh được biết để thực hiện chính sách tại Quyết định số 09; sau đó tổng hợp số học sinh có nhu cầu vay vốn gửi Ngân hàng chính sách xã hội nơi cho vay; đồng thời gửi báo cáo về Sở Giáo dục và Đào tạo chậm nhất ngày 06/5/2022 (theo Biểu mẫu 02, CV 1079/SGDĐT-VP ngày 28/4/2022)
- Trực BGH: Cô Tâm.
- Trực Đoàn thanh niên: Thầy Quyền (Sáng), thầy Chuyên (Chiều).

- Trực Văn Phòng: 

   + Sáng: Cô NgaKT, Cô XuânYT, Cô HoaTV;

   + Chiều: Cô NgaKT, Cô HoaTV.

	BẢY

07/5/2022
	- Họp Hội đồng sư phạm: 14h00’ tại Phòng Hội đồng.

- GVCN 12: Thu Lệ phí thi Nghề (số tiền như đợt 1, hỏi cô HoaTV, nộp cho cô HoaTV trước 05/5/2022. Thông báo cho 07 học sinh đăng ký dự thi tập trung tại Trường THPT Lộc Ninh để thi Nghề phổ thông đợt 2: Thi lý thuyết lúc 06 giờ 45 phút, ngày 07/5/2022 gọi thí sinh vào phòng thi, từ 07 giờ 15 phút đến 08 giờ 00 phút làm bài thi lý thuyết. Sau đó thi thực hành từ  08 giờ 30 phút ngày 07/5/2022. Học sinh chú ý trang phục, mang theo Giấy CMND để dự thi (CMND thay cho Thẻ dự thi).
- GVBM 10, 11: Hoàn thành điểm kiểm tra thường xuyên, điểm kiểm tra giữa kỳ và cập nhật vào phần mềm vnEdu chậm nhất ngày 07/5/2022.
- Trực BGH: Cô Tâm.
- Trực Đoàn thanh niên: Thầy Quyền, thầy Chuyên.

- Trực Văn Phòng: Cô XuânYT.


* Ghi chú: 
     - Cô NgaKT: Tham mưu gửi Báo cáo cung cấp thông tin tài chính nhà nước năm 2021 (lần 2) về Sở trước ngày 10/5/2022 (theo CV 1087/SGDĐT-VP ngày 29/4/2022).
     - Cô Tâm và thầy Toàn phối hợp, hoàn thiện Báo cáo theo Đề cương triển khai các dự án CNTT năm 2021 (cô Tâm ký báo cáo, theo Kế hoạch 816/KH-SGDĐT ngày 06/4/2022, Đoàn kiểm tra sẽ kiểm tra trực tiếp tại các đơn vị trong khoảng thời gian từ ngày 25/4 đến 05/5/2022 - thời gian cụ thể sẽ có thông báo sau).
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