TRƯỜNG THPT LỘC THÁI           

LỊCH LÀM VIỆC
Tuần 3 (từ ngày 19-24/9/2022)
	 Thứ

         Ngày
	Nội dung công việc

	
	Sáng – Chiều

	HAI

19/9/2022
	- Tiết 1, thầy Nguyễn Hữu Toàn và Đoàn trường, GVCN dự Sinh hoạt chào cờ:

  + 6h55’ Đoàn thanh niên hoàn thành việc tập trung học sinh (nhắc nhanh 1 số nội dung về công tác Đoàn);
  + 7h00’-7h05’ thầy Toàn: Tuyên bố lý do, giới thiệu đại biểu, nhắc nhở nhanh một số nội dung cần thiết (các nội dung khác có thể nhắn trên Nhóm GVCN để thực hiện);
  + 7h05’-7h15’ đ/c Nguyễn Tấn Hiếu – Huyện ủy viên, Bí thư Huyện đoàn về dự lễ chào cờ và tặng áo dài trắng cho học sinh:
  + 7h15’ – 7h45’: Công an huyện tuyên truyền về ATGT, thực hiện quy định pháp luật.
  + Đoàn TN chuẩn bị: 03 bàn, có khăn bàn bình hoa (để trên sân khấu, trước dãy ghế gv)…
- Tiết 2, SHCN lớp, GVCN 10, 11, 12:

  + Cho HS đăng ký đồ Thể dục (số lượng/số size M, L, XL,…) – Nộp cho Văn phòng; 
nộp Biên bản họp CMHS lớp trong ngày 19/9/2022.
  + Nộp cho thầy Toàn Biên bản ký cam kết giữa phụ huynh với nhà trường.

  + Lớp trưởng gặp thầy Quyền/thầy Chuyên để nhận ghế ngồi (giao cho lớp tự ghi tên hs, mua dây khóa và bảo quản ở Nhà đa năng, nếu mất hs phải tự trang bị).

- Dạy học tuần 3 theo TKB buổi sáng, bắt đầu dạy học buổi chiều theo TKB.
- Việc thực hiện số tiết DTHT buổi chiều Khối 10:

  + Tạm thực hiện 2 tuần (hết tháng 9);

  + GVCN quan tâm, khảo sát, nắm bắt nguyện vọng học sinh cần học những môn nào? (báo cáo Hiệu trưởng chậm nhất ngày 26/9/2022 – Sau tiết SHCN).
  + Nếu cần, BGH sẽ thực hiện khảo sát nhu cầu của học sinh. 
  + Hiệu trưởng sẽ tiếp thu các ý kiến và quyết định cuối cùng v/v điều chỉnh số tiết – Cô Tâm sẽ xếp TKB và áp dụng từ ngày 03/10/2022. 
- Công đoàn, Y tế: Làm việc dứt điểm với Căn tin về việc đảm bảo các mặt hàng ăn uống phục vụ học sinh (niêm yết giá, vệ sinh ATTP, phong phú mặt hàng,… thực hiện ngay trong tuần). 

- Thầy Huy (Chính trị viên Phó) từ 19/9/2022 đến 27/9/2022 tham gia tập huấn cán bộ Ban CHQS  tại Đồng Xoài (TCM phân công dạy thay).
- Trực BGH: Thầy Toàn (thầy Phước và cô Tâm làm việc tại trường).

- Trực Đoàn thanh niên: Thầy Quyền, thầy Chuyên.
- Trực VP: Cô XuânYT, cô NgaKT, cô HoaTV.

	BA

20/9//2022
	- Cô Tâm: Báo cáo kết quả thực hiện V/v tăng cường công tác bảo đảm trật tự ATGT trong dịp nghỉ Lễ Quốc khánh 02/9 và “Tháng cao điểm ATGT cho học sinh đến trường” trước ngày 20/9/2022 (theo CV 2486). Báo cáo tổng hợp các nội dung công khai năm học 2021-2022 và kế hoạch công khai NH 2022-2023 về Sở trước 20/9/2022 theo CV 1694.
- Trực BGH: Cô Tâm (thầy Phước và thầy Toàn làm việc tại trường).

- Trực Đoàn thanh niên: Thầy Quyền, thầy Chuyên.
- Trực VP: Cô XuânYT, cô NgaKT, cô HoaTV. 

	TƯ

21/9/2022
	- Thầy Phước và cô Nga (KT): Đi quyết toán các loại quỹ ngoài ngân sách năm học 2021-2022 và nộp báo cáo quyết toán nguồn ngân sách, học phí quý I, II năm 2022 (cô Nga (KT) chuẩn bị hồ sơ theo CV 2586).
- Trực BGH: Cô Tâm (thầy Toàn làm việc tại trường).

- Trực Đoàn thanh niên: Thầy Quyền, thầy Chuyên.
- Trực VP: Cô XuânYT, cô NgaKT, cô HoaTV.


	NĂM

22/9/2022
	- Cô Tâm: Triển khai, chỉ đạo V/v tham gia Hội thi học tập và làm theo tư tưởng, đạo đức, phong cách Hồ Chí Minh năm 2022 - Thời gian nộp bài thi: Từ ngày 22/9/2022 đến ngày 29/9/2022 theo CV 2693.
- Trực BGH: Thầy Toàn (thầy Phước và cô Tâm làm việc tại trường).

- Trực Đoàn thanh niên: Thầy Quyền, thầy Chuyên.
- Trực VP: Cô XuânYT, cô NgaKT, cô HoaTV.

	SÁU

23/9/2022
	- Thầy Chung (Tổ phó): Nộp danh sách dự kiến thành lập Đoàn tham gia Hội thao QPAN năm 2022 (đúng, đủ thành phần theo quy định trong Điều lệ), nộp cho thầy Toàn.

- Cô Tâm: Chỉ đạo, kiểm tra việc cập nhật kịp thời, chính xác dữ liệu tiêm vắc xin phòng COVID-19 của cán bộ, giáo viên, nhân viên, học sinh nhà trường lên hệ thống cơ sở dữ liệu ngành Giáo dục định kỳ trước 14 giờ 00 thứ Sáu hàng tuần. 

- Cô Nga (KT): Lập dự toán nhiệm vụ chi không thường xuyên năm 2023 gửi về Sở chậm nhất ngày 23/9/2022 theo CV 2681.
- Trực BGH: Cô Tâm (thầy Phước và thầy Toàn làm việc tại trường).

- Trực Đoàn thanh niên: Thầy Quyền, thầy Chuyên.
- Trực VP: Cô XuânYT, cô NgaKT, cô HoaTV.

	BẢY
24/9/2022
	- Hạn chót các tổ bộ môn báo cáo tình hình thiết bị (theo mẫu) theo link google form (tổ trưởng đăng nhập bằng email thay cho chữ ký và gửi theo đường link). Các Tổ CM hoàn thành việc quét dọn Phòng bộ môn theo tinh thần cuộc họp liên tịch ngày 17/9/2022 đã quán triệt (thầy Toàn đi kiểm tra, báo cáo Hiệu trưởng).
- 17 giờ 00 phút khóa Sổ ghi đầu bài, thầy Quyền - Bí thư ĐTN xuất Sổ đầu bài (đã được phân quyền) sau khi đã khóa và tính thi đua của các lớp.

- Thầy Toàn: Triển khai cho toàn thể cán bộ, công chức, viên chức, nhân viên, người lao động đang làm việc tại trường khẩn trương thực hiện tải ứng dụng VneID từ AppStore (tổ chức đăng ký, kích hoạt, sử dụng định danh và xác thực điện tử trên ứng dụng VneID), thống kê và báo cáo Sở theo CV 2751.
- Việc tổ chức Đại hội chi đoàn học sinh chưa thực hiện ngày 24/9 (sẽ thông báo sau). 
- Trực BGH (Sáng): Thầy Toàn (thầy Phước và cô Tâm làm việc tại trường).

- Trực Đoàn thanh niên (Sáng): Thầy Quyền, thầy Chuyên.
- Trực VP (Sáng): Cô XuânYT/ cô NgaKT/ cô HoaTV.

	CHỦ NHẬT
25/9/2022
	- HỘI NGHỊ BAN ĐẠI DIỆN CMHS TRƯỜNG:
   + Thời gian: 8 giờ 00’tại Phòng họp Hội đồng.
   + Thành phần: Ban đại diện CMHS lớp (Trưởng ban, Phó trưởng ban), Ban giám hiệu, Chủ tịch Công đoàn, Bí thư Đoàn trường, Giáo viên chủ nhiệm lớp.

   + Nội dung chính: (1) Báo cáo tổng kết năm học 2021-2022 và Phương hướng nhiệm vụ năm học 2022-2023 của nhà trường; (2) Giải trình ý kiến của Hội nghị CMHS các lớp; (3) Báo cáo tổng kết hoạt động của Ban đại diện CMHS trường năm học 2021-2022, công khai Quỹ hội; Phương hướng hoạt động của Ban đại diện CMHS trường năm học 2022-2023; (4) Dự kiến nhân sự và cử Ban đại diện CMHS năm học 2022-2023.
   + Văn phòng chuẩn bị khăn bàn, bình hoa, nước uống, photo các văn bản…; yêu cầu lao công lau chùi, quét dọn. Đoàn thanh niên chuẩn bị âm thanh, font chữ.
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