TRƯỜNG THPT LỘC THÁI           

LỊCH LÀM VIỆC
Tuần 23 (từ ngày 28/02 đến 05/3/2022)
	    Thứ

         Ngày
	Nội dung công việc

	
	Sáng – Chiều

	HAI

28/02/2022
	- Dạy và học trực tiếp theo PPCT tuần 23. Tổ Hóa phân công dạy thay cô Châu.
- Các TCM tăng cường tiết dạy có sử dụng ti vi, máy chiếu. Định kỳ báo cáo thống kê tiết dạy cho BGH (đã gắn quạt treo tường ở bàn GV, gắn dây cáp ti vi gọn gàng) .

- Cô Trang chuyển file danh sách học sinh đăng ký thi nghề (theo lớp) cho GVCN 12.

- Văn phòng chuyển Đơn đăng ký thi nghề phổ thông cho các lớp 12 (đơn theo mẫu).

- GVCN khối 12: Triển khai Đơn đăng ký thi nghề cho học sinh, thu đơn, thu tiền lệ phí thi và nộp đơn (hạn chót: 02/3), nộp tiền lệ phí thi (05/3) về Văn phòng.
- Trực Tổ An toàn Covid-19: Tổ Lý - KTCN (thời gian, nhiệm vụ theo thông báo riêng, đã thống nhất).
- Thầy Phước: Làm việc ở cơ quan từ thứ 2 đến thứ 6.

- Trực BGH: Thầy Toàn (Cả ngày, có mặt trước giờ vào học 15 phút, ra về sau khi hết giờ học 10 phút).

- Trực Đoàn thanh niên: Thầy Quyền, thầy Chuyên, cô Xuân.
- Trực Văn Phòng: 
   + Sáng: Cô NgaKT, Cô XuânYT, Cô HoaTV;
   + Chiều: Cô NgaKT, Cô XuânYT.

	BA

01/3/2022
	- Trực Tổ An toàn Covid-19: Tổ Lý - KTCN (thời gian, nhiệm vụ theo thông báo riêng, đã thống nhất).

- Trực BGH: Thầy Toàn (Cả ngày, có mặt trước giờ vào học 15 phút, ra về sau khi hết giờ học 10 phút).

- Trực Đoàn thanh niên: Thầy Quyền, thầy Chuyên, cô XuânYT.
- Trực Văn Phòng: 
   + Sáng: Cô NgaKT, Cô XuânYT, Cô HoaTV;

   + Chiều: Cô HoaTV, Cô XuânYT.

	TƯ

02/3/2022
	- GVCN 12: Hạn chót nộp Đơn đăng ký thi nghề của học sinh cho Văn phòng. 
- Trực Tổ An toàn Covid-19: Tổ Lý - KTCN (thời gian, nhiệm vụ theo thông báo riêng, đã thống nhất).
- Trực BGH: Thầy Toàn (Cả ngày, có mặt trước giờ vào học 15 phút, ra về sau khi hết giờ học 10 phút).

- Trực Đoàn thanh niên: Thầy Quyền, thầy Chuyên, cô XuânYT.
- Trực Văn Phòng: 
   + Sáng: Cô NgaKT, Cô XuânYT, Cô HoaTV;

   + Chiều: Cô NgaKT, Cô HoaTV. 

	NĂM

03/3/2022
	- Văn phòng chuyển tất cả Đơn đăng ký thi nghề của học sinh cho Thầy Nguyễn Hữu Toàn để ký duyệt.

- Tổ Tin - Sử:

   + Xuất giữ liệu từ phần mềm quản lý thi nghề PT, công bố danh sách phòng thi lý thuyết, ca thi thực hành.

   + Chuyển giao các văn bản thuộc Hội đồng thi nghề PT cho Thầy Đào Xuân Lương - Thư ký CSVC.

- GVCN 12 nhắc các em tham gia thi nghề dò lại thông tin cá nhân, tránh sai sót khi in Giấy chứng nhận.
- Trực Tổ An toàn Covid-19: Tổ Lý - KTCN (thời gian, nhiệm vụ theo thông báo riêng, đã thống nhất).

- Trực BGH: Cô Tâm (Cả ngày, có mặt trước giờ vào học 15 phút, ra về sau khi hết giờ học 10 phút).

- Trực Đoàn thanh niên: Thầy Quyền, thầy Chuyên, cô XuânYT.
- Trực Văn Phòng: zZzz
   + Sáng: Cô NgaKT, Cô XuânYT, Cô HoaTV;

   + Chiều: Cô HoaTV, Cô XuânYT.

	SÁU

04/3/2022
	- Tổ Tin - Sử tập hợp tất cả hồ sơ thi nghề phổ thông (Đơn, sổ điểm lớn Nghề PT, danh sách học sinh dự thi ...) chuyển giao cho thầy Đào Xuân Lương để bổ sung vào hồ sơ thi nghề tại Hội đồng thi.
- Trực Tổ An toàn Covid-19: Tổ Lý - KTCN (thời gian, nhiệm vụ theo thông báo riêng, đã thống nhất).

- Trực BGH: Cô Tâm (Cả ngày, có mặt trước giờ vào học 15 phút, ra về sau khi hết giờ học 10 phút).

- Trực Đoàn thanh niên: Thầy Quyền, thầy Chuyên, cô XuânYT.
- Trực Văn Phòng: 
   + Sáng: Cô NgaKT, Cô XuânYT, Cô HoaTV;

   + Chiều: Cô NgaKT, Cô HoaTV.

	BẢY

05/3/2022
	- GVCN 12: Hạn chót nộp tiền lệ phí thi nghề của học sinh cho Văn phòng. 
- Trực Tổ An toàn Covid-19: Tổ Lý - KTCN (thời gian, nhiệm vụ theo thông báo riêng, đã thống nhất).

- Trực BGH: Cô Tâm (Cả ngày, có mặt trước giờ vào học 15 phút, ra về sau khi hết giờ học 10 phút).

- Trực Đoàn thanh niên: Thầy Quyền, thầy Chuyên, cô XuânYT.
- Trực Văn Phòng: Cô XuânYT.


* Ghi chú:     
- Ban giám hiệu: Cùng thống nhất chỉ đạo, quán triệt việc tiếp tục tăng cường các giải pháp đảm bảo an toàn trường học (theo CV 298/SGDĐT-GDTrH ngày 21/02/2022).
- Thầy Toàn:

   + Báo cáo đánh giá tình hình tổ chức dạy học trực tuyến tại trường, gửi về Sở chậm nhất ngày 04/3/2022 (theo CV 396/SGDĐT-GDTrH ngày 25/02/2022);
   + Chỉ đạo cô NgaKT báo cáo tình hình tăng, giảm tài sản cố định trong năm 2020, 2021; nộp Sở trước 28/02/2022 (theo CV 320/SGDĐT-VP ngày 22/02/2022); báo cáo quản lý, sử dụng tài sản công năm 2021 cho Sở trước ngày 28/02/2022 (theo CV 367/SGDĐT-VP ngày 23/02/2022);
   + Báo cáo quý I việc xây dựng kế hoạch tổ chức thực hiện Kế hoạch số 85/KH-SGDĐT ngày 11/01/2022 của Sở GD&ĐT Bình Phước về truyền thông hỗ trợ hoạt động cải cách, kiểm soát thủ tục hành chính, ứng dụng công nghệ thông tin, xây dựng chính quyền điện tử và thực hiện cơ chế một cửa, một cửa liên thông trong giải quyết thủ tục hành chính năm 2022 của ngành Giáo dục và Đào tạo tỉnh Bình Phước.
- Cô Tâm: 
   + Chuẩn bị và chỉ đạo Văn phòng cùng chuẩn bị tiếp Đoàn kiểm tra công tác tự đánh giá, công tác công khai, công tác quản lý bằng tốt nghiệp THCS và THPT, công tác cải tiến chất lượng sau đánh giá ngoài của trường trước 01/3/2022 (Sở dự kiến kiểm tra ngày 11/3/2022, theo kế hoạch 261/KH-SGDĐT ngày 14/02/2022);

    + Báo cáo góp ý SGK lớp 10 cho Sở chậm nhất 17 giờ ngày 06/3/2022 (theo CV 402/SGDĐT-GDTrH ngày 25/02/2022);

   + Giới thiệu cán bộ quản lý, giáo viên tham gia Hội đồng lựa chọn sách giáo khoa lớp 10 chương trình GDPT 2018.
- Cô NgaKT: 
   + Rà soát, tham mưu thực hiện phụ cấp ưu đãi theo Quyết định số 244/2005/QĐ-TTg (nếu có)
   + Đăng ký nhu cầu mua sắm tài sản theo phương thức tập trung đợt 1 năm 2022.

* Thi nghề: 

   + Học sinh thi Nghề phổ thông ngày 11, 12/3/2022;

   + Lãnh đạo Hội đồng coi thi bắt đầu làm việc từ 08 giờ 00 ngày 10/3/2022;

   + Giám thị và các thành viên làm việc từ 14 giờ 00 ngày 10/3/2022.

   
(Các Quyết định coi thi đã được thông báo)
                                        
                                                                                                                                                            __ BAN GIÁM HIỆU __ 
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