TRƯỜNG THPT LỘC THÁI           

LỊCH LÀM VIỆC
Tuần 22 (từ ngày 21-26/02/2022)
	    Thứ

         Ngày
	Nội dung công việc

	
	Sáng – Chiều

	HAI

21/02/2022
	- Dạy và học trực tiếp theo PPCT tuần 22. Có điều chỉnh một số tiết trong Thời khóa biểu sáng, chiều từ ngày 21/02/2022, lớp 12A1 có điều chỉnh tiết phụ đạo, GVBM xem lại, thực hiện.
   Văn phòng: Giao sổ đầu bài phụ đạo khối 12 lên các lớp. GVBM ghi bổ sung tuần 1 (thống nhất ghi tiết dạy phụ đạo: từ tiết 1, tuần 1).
- Tiết 1, 2 GVCN tổ chức Lễ sơ kết HK1, phát thưởng (theo đơn vị lớp): 
  + 7h00’ GVCN và 02 học sinh Nam: Xuống Văn phòng nhận tập, giấy khen.

  + GVCN trang trí bảng xanh, đánh giá vắn tắt tình hình học tập, rèn luyện của học sinh trong học kỳ 1 và phương hướng phấn đấu ở học kỳ 2 (vừa  học, vừa phòng chống covid-19); phát thưởng cho học sinh. 

  + Phát thưởng danh sách HSTT, HSG học kỳ 1 2021-2022 và HSTT, HSG năm học 2020-2021 (học sinh đã chuyển lớp thì liên hệ với lớp cũ để nhận, có 01 số em đã nhận để xét học bổng).

   + Học sinh tự kiểm dò Giấy khen, GVCN tổng hợp báo thầy Ninh in và cấp lại những Giấy khen bị sai sót.  
- BGH cử thầy Lương đi Sở: Nộp hồ sơ DTHT, nhận Bằng tốt nghiệp, ký hồ sơ Kê khai tài sản. 

- Các Tổ CM có phòng bộ môn: Sắp xếp, lau chùi phòng bộ môn.
- Trực Tổ An toàn Covid-19: Tổ Toán (thời gian, nhiệm vụ theo thông báo riêng, đã thống nhất).
- Thầy Phước: Làm việc ở cơ quan từ thứ 2 đến thứ 6.

- Trực BGH: Thầy Toàn (có mặt trước giờ vào học 15 phút, ra về sau khi hết giờ học 10 phút).

- Trực Đoàn thanh niên: Thầy HuyBTĐ (Sáng), thầy Quyền (Chiều).
- Trực Văn Phòng: Cô NgaKT, Cô XuânYT.

	BA

22/02/2022
	- Họp Đảng ủy – BGH: Từ 10h30’ đến 11h00’.

- Trực Tổ An toàn Covid-19: Tổ Toán (thời gian, nhiệm vụ theo thông báo riêng, đã thống nhất).

- Trực BGH: Thầy Toàn (có mặt trước giờ vào học 15 phút, ra về sau khi hết giờ học 10 phút).

- Trực Đoàn thanh niên: Thầy HuyBTĐ (Sáng), thầy Quyền (Chiều).

- Trực Văn Phòng: Cô HoaTV, Cô XuânYT.

	TƯ

23/02/2022
	- Trực Tổ An toàn Covid-19: Tổ Toán (thời gian, nhiệm vụ theo thông báo riêng, đã thống nhất).

- Trực BGH: Thầy Toàn (có mặt trước giờ vào học 15 phút, ra về sau khi hết giờ học 10 phút).

- Trực Đoàn thanh niên: Thầy HuyBTĐ (Sáng), thầy Quyền (Chiều).

- Trực Văn Phòng: Cô NgaKT, Cô HoaTV. 

	NĂM

24/02/2022
	- Trực Tổ An toàn Covid-19: Tổ Toán (thời gian, nhiệm vụ theo thông báo riêng, đã thống nhất).

- Trực BGH: Cô Tâm (có mặt trước giờ vào học 15 phút, ra về sau khi hết giờ học 10 phút).

- Trực Đoàn thanh niên: Thầy HuyBTĐ (Sáng), thầy Quyền (Chiều).

- Trực Văn Phòng: Cô HoaTV, Cô XuânYT.

	SÁU

25/02/2022
	- Trực Tổ An toàn Covid-19: Tổ Toán (thời gian, nhiệm vụ theo thông báo riêng, đã thống nhất).

- Trực BGH: Cô Tâm (có mặt trước giờ vào học 15 phút, ra về sau khi hết giờ học 10 phút).

- Trực Đoàn thanh niên: Thầy HuyBTĐ (Sáng), thầy Quyền (Chiều).

- Trực Văn Phòng: Cô NgaKT.

	BẢY

26/02/2022
	- Thầy Phước (BGH), cô Thơm (CĐ) họp với thầy Chung, thầy Chuyên (bộ phận pho tocoppy): Từ 10h30’ đến 11h00’.

- Trực Tổ An toàn Covid-19: Tổ Toán (thời gian, nhiệm vụ theo thông báo riêng, đã thống nhất).

- Trực BGH: Cô Tâm (có mặt trước giờ vào học 15 phút, ra về sau khi hết giờ học 10 phút).

- Trực Đoàn thanh niên: Thầy HuyBTĐ (Sáng), thầy Quyền (Chiều).
- Trực Văn Phòng: Cô XuânYT (chỉ trực khi có test Covid-19).

	Chủ nhật
27/02/2022
	* Đại hội Đoàn trường nhiệm kỳ XXV, năm học 2021-2022:

- Thời gian: Cả ngày 27/02/2022 (chủ nhật).
   + Đại hội trù bị: 7h30’-9h30’.
   + Đại hội chính thức” 13h30’-16h00’.

- Địa điểm: Hội trường A (Đoàn trường chuẩn bị chu đáo về bàn ghế/số người, thực hiện giãn cách; khăn bàn, bình hoa; lau chùi vệ sinh; nước uống; máy đo thân nhiệt; mã quét QR-Code; khẩu trang, chai nước sát khuẩn;…).
- Thành phần:

   + Đại biểu khách mời: Đại diện lãnh đạo Huyện Đoàn Lộc Ninh, đại diện Đảng ủy, lãnh đạo nhà trường.

   + Đại biểu chính thức: BCH Đoàn trường nhiệm kỳ XXIV, năm học 2020-2021; mỗi chi đoàn cử 02 đoàn viên tiêu biểu.


* Ghi chú:     
- Cô Tâm: 
    + Chuẩn bị và chỉ đạo Văn phòng cùng chuẩn bị tiếp Đoàn kiểm tra công tác tự đánh giá, công tác công khai, công tác quản lý bằng tốt nghiệp THCS và THPT, công tác cải tiến chất lượng sau đánh giá ngoài của trường trước 01/3/2022 (theo kế hoạch 261/KH-SGDĐT ngày 14/02/2022);

    + Quan tâm thực hiện (nếu có) Công văn số 260/SGDĐT-GDTrH ngày 14/02/2022 V/v phê duyệt Kế hoạch hỗ trợ đồng nghiệp và Báo cáo hoàn thành kế hoạch hỗ trợ đồng nghiệp năm 2021 của CBQL, GV cốt cán cấp tiểu học, THCS, THPT;
    + Chỉ đạo triển khai thực hiện và gửi danh sách học sinh được hỗ trợ gạo đã được phê duyệt của các đơn vị gửi về Văn phòng - Sở GD&ĐT đồng thời gửi qua email bqtuat@binhphuoc.edu.vn trước ngày 26/02/2022 (theo CV 262/SGDĐT-VP ngày 14/02/2022);
    + Cùng cô NgaKT quan tâm rà soát, thống kê, cán bộ, công chức, viên chức đủ tuổi nghỉ hưu và hướng dẫn hồ sơ nghỉ hưu, nghỉ việc (theo CV 201/SGDĐT-VP ngày 26/01/2022).
- Trong tuần 22 (chậm nhất là ngày 26/02/2022), BGH sẽ Kiểm tra hồ sơ học bạ (việc GVCN hoàn thành các phần việc HK1): Thầy Toàn kiểm tra hồ sơ học bạ khối 12, thầy Phước kiểm tra hồ sơ học bạ khối 11, cô Tâm kiểm tra hồ sơ học bạ khối 10 (Lập biên bản file word ghi kết quả kiểm tra, gửi biên bản vào email phuoctranhong74@gmail.com).
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