TRƯỜNG THPT LỘC THÁI           

LỊCH LÀM VIỆC
Tuần 20 (từ ngày 07-12/02/2022)
	    Thứ

         Ngày
	Nội dung công việc

	
	Sáng – Chiều

	HAI

07/02/2022
	- Toàn trường dạy và học trực tiếp theo PPCT tuần 20, theo TKB mới:
  + Khối 12: Học buổi sáng; Khối 10, 11: học buổi chiều (có quy định phòng học và thời gian biểu đã gửi riêng).

  + Tổ 1 - Tổ An toàn Covid-19: Có mặt trước giờ vào lớp 30 phút để trực đo thân nhiệt (Sáng 6h30’, Chiều 13h00’).

  + Tiết 1: Học sinh tập trung theo lớp tại phòng học để GVCN sinh hoạt lớp: Lớp tự trang bị khăn bàn, bình hoa, khăn lau bảng, kệ để dép, các biện pháp phòng chống dịch, các phương án xử lý khi có tình huống F0,…; học sinh tự chuẩn bị nước uống…
  + GVCN: Sau tiết 2 báo cáo cho thầy HuyBTĐ danh sách học sinh vắng học (lí do), thầy HuyBTĐ tổng hợp báo cáo cô Tâm. GVCN có mặt tại lớp học trước thời gian vào lớp 10 phút (từ thứ 2 đến thứ 7) để ổn định học sinh, nhắc học sinh thực hiện 5K. GVCN cho học sinh làm Bản ký cam kết về An toàn Covid-19 (nhận từ Đoàn TN). 

   + Công tác chuẩn bị (Test nhanh; chuẩn bị nước rửa tay, sát khuẩn, các phương án xử lý khi có tinh huống F0; tổ chức cho giáo viên ký cam kết về phòng, chống Covid-19;…): Quý thầy cô xem và thực hiện theo thông báo riêng. 
- Thu nhận hồ sơ học sinh:

  + GVCN lớp 10: Hoàn thành việc thu hồ sơ học sinh trước ngày 12/02/2022 (thu và lập danh sách cho học sinh ký nộp các hồ sơ: Giấy khai sinh (bản sao), Giấy chứng nhận tốt nghiệp THCS (tạm thời); các loại giấy tờ ưu tiên (nếu có) -> giữ và bỏ vào học bạ mới cho học sinh.
  + GVCN 10, 11, 12: Thu học bạ, hồ sơ chuyển trường (nếu có). 

- Nhắc lại việc GVCN tự sắp xếp thời gian đến trường vào điểm học bạ, hoàn thành các phần việc HK1 trong học bạ: Khối 12 hoàn thành trước ngày 29/01/2022; Khối 11 hoàn thành trước ngày 12/02/2022; Khối 10 hoàn thành trước ngày 19/02/2022.

- Trực Văn Phòng: Cô NgaKT, Cô XuânYT, Cô HoaTV.
- Trực BGH: Thầy Phước, cô Tâm, thầy Toàn.

	BA

08/02/2022
	- Tổ 2 - Tổ An toàn Covid-19: Có mặt trước giờ vào lớp 30 phút để trực đo thân nhiệt (Sáng 6h30’, Chiều 13h00’).

- Trực Văn Phòng: Cô NgaKT, Cô XuânYT, Cô HoaTV.
- Trực BGH: Thầy Phước, cô Tâm, thầy Toàn.

	TƯ

09/02/2022
	- Tổ 1 - Tổ An toàn Covid-19: Có mặt trước giờ vào lớp 30 phút để trực đo thân nhiệt (Sáng 6h30’, Chiều 13h00’).

- Ngay sau tiết 4 buổi sáng (Đúng 10h30’): Họp Liên tịch Ban giám hiệu – Tổ trưởng CM – Chủ tịch Công đoàn – Bí thư Đoàn trường – Thư ký Hội đồng (họp trực tiếp tại Phòng họp Hội đồng).

- Thầy Toàn, cô Tâm: Nộp hồ sơ tổ chức dạy học trực tiếp (theo phân công, thầy Toàn điều chỉnh lại và công bố Kế hoạch dạy học trực tiếp từ ngày 07/02/2022) -> In 01 bản và nộp cho thầy Phước lưu, phục vụ các Đoàn kiểm tra.
- Trực Văn Phòng: Cô NgaKT, Cô XuânYT, Cô HoaTV.
- Trực BGH: Thầy Phước, cô Tâm, thầy Toàn.

	NĂM

10/02/2022
	- Tổ 2 - Tổ An toàn Covid-19: Có mặt trước giờ vào lớp 30 phút để trực đo thân nhiệt (Sáng 6h30’, Chiều 13h00’).

- Ngay sau tiết 4 buổi sáng (Đúng 10h30’): Thầy Phước họp với GVCN và Bí thư Đoàn trường (họp trực tiếp tại Phòng họp Hội đồng).

- Trực Văn Phòng: Cô NgaKT, Cô XuânYT, Cô HoaTV.
- Trực BGH: Thầy Phước, cô Tâm, thầy Toàn.

	SÁU

11/02/2022
	- Tổ 1 - Tổ An toàn Covid-19: Có mặt trước giờ vào lớp 30 phút để trực đo thân nhiệt (Sáng 6h30’, Chiều 13h00’).

- Trực Văn Phòng: Cô NgaKT, Cô XuânYT, Cô HoaTV.
- Trực BGH: Thầy Phước, cô Tâm, thầy Toàn.

	BẢY

12/02/2022
	- Tổ 2 - Tổ An toàn Covid-19: Có mặt trước giờ vào lớp 30 phút để trực đo thân nhiệt (Sáng 6h30’, Chiều 13h00’).

- Cô Tâm: Công bố thời khóa biểu áp dụng từ 14/02/2022.

- Thầy Phước: Chỉ đạo việc điều chỉnh gắn máy chiếu ở các phòng học.

- 14h30’: Hội đồng đầu thầu tổ chức đấu thầu Căn tin, Nhà xe (có thông báo riêng).

- Trực Văn Phòng: Cô NgaKT, Cô XuânYT, Cô HoaTV.
- Trực BGH: Thầy Phước, cô Tâm, thầy Toàn.


* Ghi chú:     
- Chuẩn bị tổ chức Sơ kết học kỳ 1 và phát thưởng cho học sinh:

   + Tổ văn phòng phối hợp với Tổ Tin-Sử: Kiểm tra, rà soát lại Giấy khen, tập vở năm học 2021-2022 và năm học 2020-2021 để phát thưởng cho học sinh vào tiết SHCN ngày thứ 2 (14/02/2022).
   + Tổ chức theo lớp với các nội dung: GVCN trang trí bảng xanh, báo cáo vắn tắt tình hình học tập và rèn luyện của học sinh trong học kỳ 1 và phương hướng phấn đầu ở học kỳ 2; phát thưởng cho học sinh.

   + Học sinh tự kiểm dò Giấy khen, GVCN tổng hợp báo thầy Ninh in và cấp lại những Giấy khen bị sai sót.
   Ghi chú: Phát thưởng cho học sinh năm học 2020=2021.

- Thầy Toàn, cô Tâm: Rà soát, thực hiện Kế hoạch kiểm tra nội bộ.

- Thầy Toàn: Lưu ý kế hoạch thi nghề.
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