TRƯỜNG THPT LỘC THÁI           
       
LỊCH LÀM VIỆC
Tuần 2 (từ ngày 13 – 19/9/2021)
Ban giám trường tập trung cập nhật và quán triệt toàn thể cán bộ, giáo viên, nhân viên và học sinh của trường thực hiện nghiêm các biện pháp phòng, chống dịch bệnh Covid-19 theo sự chỉ đạo của các cấp lãnh đạo.
	    Thứ

         Ngày
	Nội dung công việc

	
	Sáng – Chiều

	HAI

13/9/2021
	- Thực hiện dạy và học trực tuyến theo TKB tuần 2.
- Thầy Toàn: Báo cáo cung cấp thông tin nhà trường, địa phương khó khăn về
đường truyền internet khi triển khai học trực tuyến cho Sở GD&ĐT trước 15h00’ ngày 13/9/2021 (theo CV 2869 của Sở GD&ĐT).  Trong buổi sáng gửi cho thầy Phước Báo cáo Đoàn kiểm tra của Sở về công tác tổ chức dạy và học trực tuyến (theo Đề cương gửi kèm QĐ 2866/QĐ-SGDĐT ngày 10/9/2021).

- GVCN: 
   + Định kỳ vào chiều thứ 7 hàng tuần, báo cáo cho thầy Toàn số HS không học online (do không có mạng dây, 3G, 4G; do không có máy vi tính, không có điện thoại thông minh, không có máy tính bảng); số học sinh gặp khó khăn (do điện thoại hư, đường truyền yếu,….) – thầy Toàn cập nhật hàng tuần, sẵn sàng báo cáo Huyện, Sở khi cần.
   + Việc hỗ trợ học sinh dân tộc thiểu số thuộc hộ nghèo, cận nghèo theo Nghị quyết 17/2020 của HĐND tỉnh Bình Phước: Hạn nộp DS là 11/9/2021. Tuy nhiên đến thời điểm hiện tại chỉ mới có 02 lớp nộp (12A5-Ngọc, 12D2-Tùng). Các lớp còn lại xem như không có đối tượng. Mọi khiếu nại của học sinh sau này GVCN chịu trách nhiệm.
- Các TCM giới thiệu, đề xuất DS các cá nhân, tập thể có nhiều đổi mới, sáng tạo trong quản lý, giảng dạy và học tập đề nghị Bộ GD&ĐT tặng Bằng khen (nếu có, gửi cô Tâm).

- Thi HSG: 

   + Sở GD&ĐT dời lịch tổ chức Kỳ thi HSG cấp tỉnh (Sở GD&ĐT sẽ cố gắng tổ chức thi, thời gian thi sẽ thông báo sau).

   + Các TCM tiếp tục phân công GV bồi dưỡng HSG bằng hình thức online (DS học sinh dự thi không gửi cho thầy Phước, sẽ gửi cho thầy Toàn khi có thông báo).
- Trực Văn Phòng: Cô NgaKT.
- Trực BGH: Cô Tâm.
- Trực Ban Chỉ huy Khu cách ly: Thầy Phước.

	BA

14/9/2021
	- Thầy Phước: 8h00’ dự họp, báo cáo Đoàn kiểm tra công tác tổ chức dạy và học trực tuyến năm học 2021-2022 của Sở GD&ĐT tại Phòng GD&ĐT huyện Lộc Ninh.

- Đoàn thanh niên: Tiếp tục theo dõi tình hình học sinh, giáo viên về Covid-19 theo báo cáo của Sở để thầy Toàn tiếp tục báo cáo hằng ngày.
- Cô Tâm:  
+  Lập danh sách viên chức đăng kí lớp bồi dưỡng nghiệp vụ “Hành chính Văn phòng và Văn thư, Lưu trữ” trước 13/9/2021 theo CV 2806 của Sở (nếu có).
+ Trước 17h00 ngày 14/9/2021 báo cáo xác nhận danh sách CBQL, GV tham gia bồi dưỡng đại trà thực hiện Chương trình giáo dục phổ thông 2018 năm 2021 - mô đun 2, 3 (theo CV 2798/SGDĐT-GDTrH).
+ Triển khai thực hiện và gửi hồ sơ cho Sở V/v lựa chọn các tập thể, cá nhân có nhiều đổi mới, sáng tạo trong quản 1ý, giảng dạy và học tập đề nghị Bộ GD&ĐT tặng Bằng khen trước ngày 15/9/2021 (theo CV 2748, nếu có).

+ BC 9 tháng năm 2021 cho Văn phòng Huyện ủy chậm nhất 15/9/2021 (theo CV 195).

+ Chỉ đạo Văn phòng lập danh sách học sinh được hỗ trợ sách giáo khoa, vở, viết theo Nghị quyết số 17/2020/NQ HĐND và dự toán kinh phí thực hiện gửi về Sở GD&ĐT trước ngày 20/9/2021 (CV 2698 của Sở).
+ Xây dựng kế hoạch và tổ chức triển khai thực hiện Kế hoạch của Sở V/v phát động phong trào thi đua đặc biệt “Ngành Giáo dục và Đào tạo đoàn kết, chung sức, đồng lòng thi đua phòng, chống góp phần chiến thắng đại dịch Covid-19” ( Kế hoạch gửi về Sở GD&ĐT trước ngày 20/9/2021 (qua Văn phòng); định kỳ báo cáo nhanh kết quả thực hiện phong trào thi đua về Sở (qua Văn phòng) vào các ngày 05, 15, 25 hàng tháng.

- Trực Văn Phòng: Cô HoaTV.
- Trực BGH: Cô Tâm.

- Trực Ban Chỉ huy Khu cách ly: Thầy Phước.

	TƯ

15/9/2021
	- Cô Nga: 
+ Rà soát đối tượng HS ở xã, thôn đặc biệt khó khăn, điều kiện thụ hưởng, mức hỗ trợ, hồ sơ, trình tự thủ tục… theo Nghị định số 116/2016/NĐ-CP (CV 2796 của Sở GD&ĐT).

+ Chuẩn bị hồ sơ đi quyết toán vào ngày 21/9/2021 (theo CV 2590 của Sở GD&ĐT).
- Trực Văn Phòng: Cô NgaKT.
- Trực BGH: Cô Tâm.

- Trực Ban Chỉ huy Khu cách ly: Thầy Phước.

	NĂM

16/9/2021
	- Họp toàn thể Giáo viên chủ nhiệm lớp của trường năm học 2021-2022: 

   + Thời gian: 13h30’ đến 16h00’.
   + Thành phần: Ban giám hiệu và 28 GVCN.
   + Hình thức: Họp online qua phần mềm Google Meet (đường link sẽ gửi vào Nhóm GVCN).

   + Nội dung: (1) Quán triệt, thống nhất một số nội dung chuẩn bị họp Phụ huynh học sinh lớp; (2) Trao đổi, tháo gỡ một số khó khăn, vướng mắc trong công tác chủ nhiệm lớp đầu năm học.
- Họp Ban đại diện CMHS Trường năm học 2020-2021: 

   + Thời gian: 19h15’ đến 21h00’
   + Thành phần: Thầy Phước và Ban đại diện CMHS Trường năm học 2020-2021.

   + Hình thức: Họp online qua phần mềm Google Meet.

   + Nội dung: BC tình hình trường, lớp; kế hoạch, phương án dạy học; việc Trường được trưng dụng làm Khu cách ly, công khai quỹ phụ huynh và các nội dung khác. 
- Trực Văn Phòng: Cô NgaKT (Sáng), cô HoaTV (Chiều).
- Trực BGH: Thầy Toàn.

- Trực Ban Chỉ huy Khu cách ly: Thầy Phước.

	SÁU

17/9/2021
	- Trực Văn Phòng: Cô HoaTV.
- Trực BGH: Thầy Toàn.

- Trực Ban Chỉ huy Khu cách ly: Thầy Phước.

	BẢY

18/9/2021
	- Trực BGH: Thầy Toàn.

- Trực Ban Chỉ huy Khu cách ly: Thầy Phước.

	CHỦ

NHẬT
19/9/2021
	- Họp Phụ huynh học sinh lớp, năm học 2021-2022: 

   + Thời gian: 8h00’ đến 10h30’
   + Thành phần: GVCN lớp và Phụ huynh học sinh lớp năm học 2021-2022.

   + Hình thức: Họp online qua Google Meet (đường link là link mà GVCN là GVBM dạy cho lớp CN, cô Tâm và thầy Toàn vào dự theo Tổ được phân công phụ trách).
   + Nội dung: Báo cáo tình hình trường, lớp đầu năm; kế hoạch, phương án dạy học trực tuyến; việc Trường được trưng dụng làm Khu cách ly; những thuận lợi, khó khăn; Trường tạm thời chưa thu các khoản đầu năm, chờ Sở GD&ĐT hướng dẫn; yêu cầu PHHS phối hợp nhà trường, quản lý HS học trực tuyến…
   + Ghi chú: Thư mời họp thầy Phước sẽ làm, ký tên đóng dấu và gửi lên Nhóm GVCN – GVCN gửi cho PHHS. GVCN dặn học sinh hỗ trợ PHHS kết nối online.


* Ghi chú: 
- Việc dạy-học trực tuyến: 

   + Thầy cô chủ động dạy gọn, dạy kiến thức cơ bản, trọng tâm (tự dành thời gian rèn luyện hình thành phẩm chất, năng lực cần thiết cho học trực tuyến). Nếu chậm tiết PPCT do thiết bị, do cúp điện,… thì Trường sẽ có kế hoạch thống nhất thời gian dạy bù sau.

   + Thầy và trò phải ăn mặc gọn gàng, lịch sự, nghiêm túc khi dạy - học trực tuyến; chuẩn mực trong lời giảng, giao tiếp. Thầy cô đầu tư giáo án, chú ý phương pháp dạy học (đối thoại 2 chiều, quản lý học sinh,…); nếu còn băn khoăn điều gì thì báo cáo TTCM để tháo gỡ - TTCM báo cáo BGH những vấn đề cần xem xét, thống nhất trong toàn trường để BGH họp, thống nhất.

   + GVBM ghi đầy đủ các cột mục theo dõi việc dạy học ở Website Trường.
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