TRƯỜNG THPT LỘC THÁI           

LỊCH LÀM VIỆC
Tuần 2 (từ ngày 12-18/9/2022)
	 Thứ

         Ngày
	Nội dung công việc

	
	Sáng – Chiều

	HAI

12/9/2022
	- Tiết 1 thầy Phước Sinh hoạt chào cờ (GVCN dự, Đoàn thanh niên tập trung học sinh, chuẩn bị âm thanh, ghế ngồi cho giáo viên).

- Tiết 2 SHCN: 
  + GVCN 10,11,12 triển khai cho HS nội dung Biên bản ký cam kết giữa phụ huynh, học sinh với nhà trường về việc thực hiện một số tiêu chí xây dựng trường, lớp, giáo dục đạo đức và phong trào học tập của học sinh năm học 2022-2023 (Biên bản GVCN tự lấy trong Nhóm); triển khai Kế hoạch tổ chức DTHT cho HS (từ 19/9/2022, số tiết thầy cô xem trên Nhóm Hội đồng sư phạm); chuẩn bị nhân sự Đại hội chi đoàn hs vào 24/9; cho HS đăng ký đồ Thể dục (liên hệ Văn phòng để thống nhất đăng ký).
  + Trong tuần, GVCN và Lớp trưởng gặp thầy Quyền/thầy Chuyên để nhận ghế ngồi (giao cho lớp tự ghi tên hs, mua dây khóa và bảo quản, nếu mất hs phải tự trang bị).

  + GVCN lớp 10 nhận danh sách chính thức và hồ sơ học sinh lớp 10: kiểm tra, giữ lại những giấy tờ cần thiết (giấy khai sinh, giấy chứng nhận TN THCS, giấy tờ ưu tiên-nếu có), trả lại học bạ THCS cho học sinh (có ký nhận, mẫu nhận ở VP - khi nhận hồ sơ).

  + Cô Lê tặng SGK cho học sinh lớp 10 có hoàn cảnh khó khăn, GVCN đề xuất danh sách HS để nhà trường xét chọn (cô Lê sẽ trả tiền SGK các em đã nhận).

- Dạy học tuần 2 theo TKB mới, áp dụng từ ngày 12/9/2022:
   + 100% CBGVNV trường đeo Thẻ công chức khi đến trường (nhắc lại).

   + GVCN thường xuyên đến lớp, phổ biến nhắc nhở nội quy học sinh.

   + BGH, Đoàn trường trực đúng giờ, quan tâm đi kiểm tra, trực đầu và cuối buổi học. GVBM gương mẫu trong giờ giấc ra vào lớp, tác phong, không sử dụng điện thoại khi đang dạy trong lớp (ở giờ dạy chính khóa).

- 8h00’ Hiệu trưởng họp với 2 Bảo vệ. 14h00’ họp Ban giám hiệu tại Phòng họp V – Nội dung: phân công nhiệm vụ BGH, thảo luận một số nội dung đầu năm.

- Trực BGH: Cô Tâm (thầy Phước và thầy Toàn làm việc tại trường).

- Trực Đoàn thanh niên: Thầy Quyền, thầy Chuyên.
- Trực VP: Cô XuânYT, cô NgaKT, cô HoaTV.

	BA

13/9//2022
	- GVCN nhận Biên bản ký cam kết giữa phụ huynh, học sinh với nhà trường (có danh sách lớp) tại Văn phòng và cho HS ký cam kết.

- Văn phòng sắp xếp hồ sơ học sinh theo danh sách lớp chính thức.
- Trực BGH: Cô Tâm (thầy Phước và thầy Toàn làm việc tại trường).

- Trực Đoàn thanh niên: Thầy Quyền, thầy Chuyên.
- Trực VP: Cô XuânYT, cô NgaKT, cô HoaTV. 


	TƯ

14/9/2022
	- Tiếp Đoàn kiểm tra số 136 của Huyện ủy:

   + Thời gian, địa điểm: 7h15’ tại Phòng Hội đồng (Lưu ý: 7h00’ tranh thủ họp Đảng ủy).
   + Thành phần tiếp Đoàn: Đảng ủy, BGH, Chủ tịch Công đoàn, Bí thư Đoàn trường, Thư ký Hội đồng, Thanh tra Nhân dân, Kế toán, Tổ tiếp nhận tài trợ (Phước, Tâm, Toàn, Sen, Điệp, HuyTD, Thơm, Quyền, Hà, Lân, NgaKT – Tổ phân công dạy thay, nếu có tiết). 
   + Chuẩn bị: Đoàn trường xếp bàn hình chữ nhật; Văn phòng lo việc vệ sinh, khăn bàn, bình hoa, khẩu trang, nước sát khuẩn, nước lọc đóng chai. 

   + Nội dung Đoàn kiểm tra: Công tác khuyến học, khuyến tài, xây dựng xã hội học tập; xây dựng đội ngũ trí thức trong thời kỳ đầy mạnh CNH-HĐH đất nước.      
- Trực BGH: Cô Tâm (thầy Phước và thầy Toàn làm việc tại trường).

- Trực Đoàn thanh niên: Thầy Quyền, thầy Chuyên.
- Trực VP: Cô XuânYT, cô NgaKT, cô HoaTV.


	NĂM

15/9/2022
	- Cô Tâm: 
  + 14h00 dự Hội nghị tổng kết năm học 2021-2022, tổng kết công tác bảo hiểm y tế cho học sinh năm học 2021-2022 và triển khai nhiệm vụ năm học 2022-2023 tại Hội trường Huyện ủy (liên hệ Phòng GD&ĐT để biết thông tin, thành phần họp).
  + Chỉ đạo, hướng dẫn việc tham gia Hội thi học tập và làm theo tư tưởng, đạo đức, phong cách Hồ Chí Minh năm 2022 theo kế hoạch 2186 (Bắt đầu nhận bài viết từ 15/9/2022 đến ngày 20/9/2022, chấm bài viết bắt đầu từ 25/9/2022; Vòng chung kết: Tổ chức trong tháng 10/2022). 
  + Nộp các loại hồ sơ cá nhân để trình Huyện ủy V/v xin kiện toàn Đảng ủy.
- Trực BGH: Thầy Toàn (thầy Phước và cô Tâm (buổi sáng) làm việc tại trường).

- Trực Đoàn thanh niên: Thầy Quyền, thầy Chuyên.
- Trực VP: Cô XuânYT, cô NgaKT, cô HoaTV.


	SÁU

16/9/2022
	-  Thầy Chung, thầy Huy (TD): Từ 16-17/9/2022 tham dự tập huấn nâng cao năng lực chuyên môn và phòng, chống tai nạn đuối nước cho trẻ em, học sinh theo CV 2567 (Khai mạc lức 8h00’ ngày 16/9/2022 tại Trung tâm GDTX tỉnh).
- Trực BGH: Thầy Toàn (thầy Phước và cô Tâm làm việc tại trường).

- Trực Đoàn thanh niên: Thầy Quyền, thầy Chuyên.
- Trực VP: Cô XuânYT, cô NgaKT, cô HoaTV.

	BẢY
17/9/2022
	- GVCN nhận xét Sổ đầu bài tuần 1, BGH xét duyệt Sổ đầu bài tuần 1.

- 13h30’ họp Liên tịch: Ban giám hiệu – Tổ trưởng CM, Tổ phó CM – Chủ tịch Công đoàn – Bí thư Đoàn trường – Thư ký Hội đồng – GV bồi dưỡng HSG – GV dạy lớp 12 – GVCN lớp 10, 11, 12. Nội dung: Tháo gỡ khó khăn, thống nhất 1 công việc.
- Trực BGH (Sáng): Thầy Toàn (thầy Phước và cô Tâm làm việc tại trường).

- Trực Đoàn thanh niên (Sáng): Thầy Quyền, thầy Chuyên.
- Trực VP (Sáng): Cô XuânYT/ cô NgaKT/ cô HoaTV.

	CHỦ NHẬT
18/9/2022
	- Thầy Huy (Chính trị viên Phó): 
   + 13h30’ ngày 18/9/2022 tập trung tại Ban CHQS huyện;

   + Từ 19/9/2022 đến 27/9/2022 tham gia tập huấn cán bộ Ban CHQS  tại Đồng Xoài;

   + TCM phân công dạy thay.
- GVCN 10, 11, 12 HỌP PHỤ HUYNH HỌC SINH LỚP:
   + Thời gian: 8 giờ 00’tại phòng học của lớp.
   + Nội dung: (1) Báo cáo tình hình trường lớp; (2) phổ biến nội quy, quy định của nhà trường, cho PHHS ký Biên bản cam kết giữa phụ huynh, học sinh và nhà trường; (3) triển khai nhiệm vụ của trường, lớp; (4) triển khai dự thảo Kế hoạch DTHT; (5) Bầu Ban đại diện CMHS lớp; (6) Phổ biến và thu các khoản thu đầu năm theo quy định (nếu có).
   + Chuẩn bị: GVCN tổ chức cho lớp làm vệ sinh lớp, trang trí Bảng xanh, nước uống.
   + Cử phụ huynh ghi Biên bản họp (theo mẫu GVCN thiết kế sẳn), nộp Biên bản họp cho Hiệu trưởng trong ngày 19/9/2022.
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