TRƯỜNG THPT LỘC THÁI           

LỊCH LÀM VIỆC
Tuần 18 (từ ngày 17-22/01/2022)
	    Thứ

         Ngày
	Nội dung công việc

	
	Sáng – Chiều

	HAI

17/01/2022
	- Dạy và học online theo PPCT tuần 18. GVBM trả bài, thông báo điểm, điều chỉnh điểm (nếu có, nếu đúng quy định).
- 13h45’ Họp online xét nâng lương TX, nâng lương trước thời hạn năm 2022:

   + Cô Tâm chủ trì, 13h45’ tạo phòng họp qua Google Meet, gửi đường link vào Nhóm Liên tịch BGH – TTCM – CĐ – ĐTN. 
   + Thành phần: BGH, TTCM, Đảng ủy, CT Công đoàn, Bí thư ĐTN, Thư ký HĐ.
   + Ghi chú: Nộp minh chứng (bản photo Bằng khen, giấy khen, giấy chứng nhận ,…), chậm nhất 16h30 ngày 15/01/2022 nộp về văn phòng.
- Các TCM: Hoàn thành việc nộp đề nghị HSG 12; hoàn thành việc đề cử danh sách GV ra đề, chấm thi HSG lớp 9.
- Cô Tâm: Làm việc online (cả tuần).

- Trực Văn Phòng: Cô NgaKT, Cô XuânYT.
- Trực BGH: Thầy Phước.

	BA

18/01/2022
	- GVBM, GVCN: Hoàn thành việc cập nhật điểm kiểm tra học kỳ I và xếp loại hạnh kiểm (tạm thời) của học kỳ I vào phần mềm vnEdu trước 17h00’ ngày 18/01/2022. 
- Thầy Điệp, cô Ca: Từ 18-20/01/2022 tham gia chấm sáng kiến tại Hội trường A, B TTGDTX tỉnh (Buổi sáng từ 08h00’ – 11h00’; Buổi chiều từ 13h30’ – 16h30’).

- Văn phòng gửi thầy Điệp/cô Ca: Nộp hồ sơ xét nâng lương thường xuyên, nâng lương trước thời hạn (biên bản, tờ trình, danh sách, minh chứng) cho Sở GD&ĐT.
- Các TCM hoàn thành việc nộp đề, HD chấm đề kiểm tra cuối kỳ; hoàn thành việc nộp nhận xét, đánh giá đề của trường (theo mẫu) vào email: nguyenhuutoan75@gmail.com
- Trực Văn Phòng: Cô HoaTV, Cô XuânYT.
- Trực BGH: Thầy Phước.

	TƯ

19/01/2022
	- Khóa phần mềm vnEdu, xuất dữ liệu và in bảng tổng hợp, GVCN nhận bảng tổng hợp để họp xét xếp loại học lực, hạnh kiểm học sinh: Trước 11h00’ ngày 19/01/2022.

- Điều chỉnh thời gian họp xét xếp loại học lực, hạnh kiểm học sinh: Từ 14h00’ ngày 20/01/2022 thành 14h00’ngày 19/01/2021 (họp online, qua Google Meet), cụ thể:

    + Thầy Toàn chủ trì, tạo phòng họp xét HS các lớp Khối 12: 13h45’ thầy Toàn gửi đường link vào Nhóm Hội đồng sư phạm; GVCN lớp 12, GVBM lớp 12 mở điện thoại, laptop kết nối với đường link do thầy Toàn tạo để dự họp.
    + Thầy Phước chủ trì, tạo phòng họp xét HS các lớp Khối 11: 13h45’ thầy Phước gửi đường link vào Nhóm Hội đồng sư phạm; GVCN lớp 11, GVBM lớp 11 mở điện thoại, laptop kết nối với đường link do thầy Phước tạo để dự họp.

    + Cô Tâm chủ trì, tạo phòng họp xét HS các lớp Khối 10: 13h45’ cô Tâm gửi đường link vào Nhóm Hội đồng sư phạm; GVCN lớp 10, GVBM lớp 10 mở điện thoại, laptop kết nối với đường link do cô Tâm tạo để dự họp.

    + Ghi chú: GVBM dạy ở khối lớp nào nhiều hơn hoặc cần góp ý cho học sinh ở lớp nào thì dự họp ở khối lớp đó. Trường hợp có học sinh vô lễ, ý thức kém…, GVBM cần góp ý để đánh giá xếp loại HK chính xác thì ngay sau khi họp xét xong ở khối lớp này, GVBM báo với người chủ trì cuộc họp để thoát ra và đăng nhập vào Khối lớp khác…
- Trực Văn Phòng: Cô NgaKT, Cô HoaTV. 
- Trực BGH: Thầy Phước.

	NĂM

20/01/2022
	- GVCN: Gửi Thư mời Họp phụ huynh học sinh cho PHHS của lớp (theo mẫu BGH ký). 
- Trực Văn Phòng: cô HoaTV, Cô XuânYT (Chiều).
- Trực BGH: Thầy Toàn.

	SÁU

21/01/2022
	- Ban giám hiệu, Tổ trưởng CM: 8h00’ dự Hội nghị trực tuyến Sơ kết và đánh giá tình hình thực hiện kiểm tra cuối học kì 1 năm học 2021-2022 đối với giáo dục trung học, giáo dục thường xuyên tại Phòng họp Hội đồng (thầy Quyền chuẩn bị phòng họp, kết nối đường truyền).

- Thầy Toàn: 
   + Trước 20/01/2022  báo cáo kết quả học kỳ I V/v hướng dẫn thực hiện nhiệm vụ giáo dục quốc phòng và an ninh năm học 2021-2022 (theo CV 3150/SGDĐT-GDTrH ngày 06/10/2021);
   + Trước 21/01/2022 nộp đề thi và biên bản ra đề theo từng môn thi (đề thi đề xuất Kỳ thi chọn HSG cấp tỉnh lớp 12 THPT năm học 2021-2022) về Phòng GDTrH, Sở GDĐT (tuyệt đối không được nộp dữ liệu đề thi qua email).

   +  Trước 22/01/2022 nộp danh sách cán bộ, giáo viên tham gia Hội đồng ra đề thi và chấm thi; danh sách giáo viên coi thi môn Tin học Kỳ thi chọn HSG cấp tỉnh lớp 9 năm học 2021-2022 (theo CV 4125/SGDĐT-GDTrH ngày 27/12/2021);
   + Báo cáo góp ý dự thảo Hướng dẫn thu, chi nghề phổ thông trên địa bàn tỉnh Bình Phước (theo CV 119/SGDĐT-GDTrH ngày 14/01/2022).
- Trực Văn Phòng: Cô NgaKT.
- Trực BGH: Thầy Toàn.

	BẢY

22/01/2022
	- Họp Đảng bộ (Toàn thể đảng viên trong Đảng bộ trường):

   + Nội dung: Tổng kết năm 2021, phương hướng năm 2022.

   + Thời gian, hình thức: 

      - 13h45’ Họp trực tiếp tại trường: Đảng ủy, Bí thư Chi bộ trực thuộc, đảng viên được khen thưởng năm 2021. 

      - Dự họp online qua Google Meet: 13h45’ đ/c Phước gửi đường link vào Nhóm Đảng ủy trường –> Bí thư Chi bộ trực thuộc coppy gửi link vào Nhóm Chi bộ –> Toàn thể đảng viên trong Đảng bộ trường mở điện thoại, laptop để kết nối, dự họp.
- Bí thư chi bộ trực thuộc nộp cho Đảng ủy (đ/c Phước): Phiếu bổ sung hồ sơ đảng viên và Danh sách đảng viên. 
- 16h00’ Họp liên tịch BGH – CT Công đoàn – Giáo viên dạy Thể dục – Giáo viên dạy GDQP-AN (họp trực tiếp tại trường). 

- GVCN: Tổ chức Họp phụ huynh học sinh từ 19h30’ đến 21h00’ (thông báo ngắn gọn kết quả xếp loại học lực, hạnh kiểm của học sinh ở HK1; một số nhiệm vụ, lưu ý ở HK2).
- Trực BGH: Thầy Toàn.


* Ghi chú:     
- Thầy Phước: Báo cáo sơ kết công tác thanh, kiểm tra học kỳ I trước ngày 24/01/2022.

- CBGVNV báo cáo cô Thơm (CTCĐ) nếu chưa tiêm đủ 3 mũi Vacxin phòng, chống Covid-19 (số mũi 1, 2; lí do chưa tiêm). Cô Thơm tổng hợp báo cáo thầy Phước trước ngày 23/01/2022.
- CBGVNV và học sinh trường tiếp tục tích cực tham gia cuộc thi "An toàn giao thông cho nụ cười ngày mai" năm học 2021-2022 như nhà trường đã triển khai (thời gian tham gia cuộc thi sẽ kết thúc vào ngày 21/01/2022).
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