TRƯỜNG THPT LỘC THÁI           
       
LỊCH LÀM VIỆC
Tuần 14 (từ ngày 20-25/12/2021)
	    Thứ

         Ngày
	Nội dung công việc

	
	Sáng – Chiều

	HAI

20/12/2021
	- Dạy và học theo PPCT tuần 14.
- Thi HSG cấp tỉnh lớp 12: 
    + TCM và GVCN: Thứ 3, ngày 21/12 hoàn thành việc cập nhập thông tin HS tham gia Kỳ thi.

    + Cô Trần Lê Thanh Trang: Thứ 5, ngày 23/12 hoàn thành việc kiểm dò thông tin học sinh tham gia dự thi, xuất dữ liệu và gửi cho thầy Toàn.

    + TCM: Thứ 5, ngày 23/12 hoàn thành việc cập nhật thông tin GV được đề xuất tham gia ra đề, coi thi, chấm thi.

    + Thầy Toàn: Lập danh sách giáo viên coi thi, chấm thi, ra đề thi; chỉ đạo nhập hồ sơ đăng ký dự thi, in danh sách thí sinh đăng ký dự thi và gửi dữ liệu thí sinh đến Sở GDĐT qua email khaothikiemdinh@binhphuoc.edu.vn trước ngày 25/12/2021 (theo CV 3974).
    + Các tổ CM tăng cường ôn tập bồi dưỡng kiến thức cho học sinh.

- 14h00’: Giám khảo được phân công chấm sáng kiến đến văn phòng ký các biểu mẫu, hoàn thành hồ sơ sáng kiến.
- Giáo viên dự giờ các tiết thi GVDG cấp trường: hoàn thành phiếu dự giờ, nộp lại cho cô Tâm để tổng hợp. Chậm nhất 8h00’ ngày 22/12/2021.
- Sổ chủ nhiệm trên Vn.edu: Qua kiểm tra, đến thời điểm hiện tại chỉ có lớp 12A1 cập nhật sổ chủ nhiệm trên Vn.edu như đã triển khai. Đề nghị GVCN các lớp còn lại khẩn trương, nghiêm túc thực hiện. 

- Cô Tâm:
    + Chỉ đạo Văn phòng cập nhật và cung cấp danh sách cán bộ, công chức, viên chức chậm nhất đến 15h30’ ngày 20/12/2021 (theo CV 3983).

    + Rà soát các môn học/hoạt động giáo dục lớp 10 (trong CTGDPT 2018), đội ngũ cán bộ quản lí, giáo viên và tình hình thực tế dạy, học tại đơn vị để xem xét, phân công giáo viên giảng dạy lớp 10 năm học 2022- 2023; Lập danh sách giáo viên được phân công giảng dạy các môn học/hoạt động giáo dục lớp 10 năm học 2022-2023 gửi về Sở trước ngày 20/12/2021 (theo CV 3940).
    + Tham dự bồi dưỡng cán bộ quản lý cốt cán cấp THPT thực hiện Chương trình giáo dục phổ thông 2018 năm 2021 - mô đun 9 - Thời gian bồi dưỡng trực tiếp qua lớp học ảo trên hệ thống học tập trực tuyến (LMS): 02 ngày 22, 23/12/2021 (theo QĐ 3832).
    + Chủ động theo dõi Kế hoạch của UBND huyện và Trung tâm Y tế các xã V/v việc tiêm Văc xin mũi 2 cho học sinh đã tiêm mũi 1 (đã có kế hoạch, thời gian tiêm mũi 2 trong khoảng thời gian từ 21/12/2021 đến 03/01/2022) để chủ động thông báo, tuyên truyền cho học sinh và phụ huynh học sinh.
- Trực Văn Phòng: Cô NgaKT, Cô XuânYT.
- Trực BGH: Cô Tâm.    
- Trực Ban Chỉ huy Khu cách ly: Thầy Phước.

	BA

21/12/2021
	- Thầy Phước: 7h45 dự Hội nghị Ban Chấp hành Đảng bộ huyện (mở rộng), phiên thứ 9/2021 tại Hội trường Huyện ủy.
- Cô Tố Linh: Từ 8h00’-12h00’ tham gia tập huấn hệ thống dạy học trực tuyến phục vụ công tác kiểm tra, đánh giá. Tập huấn trực tuyến trên hệ thống Zoom (ID: 4464067608; Password: 123456789@). Tập huấn xong, báo cáo BGH (qua thầy Toàn). Sau khi kết thúc tập huấn, giao thầy Toàn và cô Tố Linh có trách nhiệm tổ chức triển khai lại cho tất cả giáo viên của trường để phục vụ cho công tác kiểm tra, đánh giá trực tuyến năm học 2021-2022 (theo yêu cầu của Sở GD&ĐT). 
- CBGVNV: Liên hệ Văn phòng nhận lại Thẻ ATM.
- Trực Văn Phòng: Cô HoaTV, Cô XuânYT.
- Trực BGH: Cô Tâm.

- Trực Ban Chỉ huy Khu cách ly: Thầy Phước.

	TƯ

22/12/2021
	- Thầy Toàn, cô Diệu (Tin): Tham gia tập huấn bản thử nghiệm phần mềm tuyển sinh đầu cấp năm học 2022-2023 (theo CV 3967, hoàn thành trước ngày 22/12/2021).
- Thầy Phước: 7h30’ dự buổi làm việc của Sở GD&ĐT với UBND huyện về các nội dung liên quan đến công tác Trường chuẩn quốc gia.
- Trực Văn Phòng: Cô NgaKT, Cô HoaTV. 
- Trực BGH: Cô Tâm.   
- Trực Ban Chỉ huy Khu cách ly: Thầy Phước.

	NĂM

23/12/2021
	- Thầy Huy: 8h00’ dự sinh hoạt và nhận phụ cấp trách nhiệm cho cán bộ DQTV, BCHQS quý 4/2021 (mang theo Quyết định bổ nhiệm, CMND, Công văn 1429).
- Nộp hồ sơ sáng kiến cho Sở GD&ĐT: Cô Tâm cử người buổi chiều nộp hồ sơ sáng kiến cho Sở (gửi email mẫu 1a trước 20/12/2021, theo CV 3745).
- Cô XuânYT: 7h30’ dự Tổng kết công tác Hội và phong trào Chữ thập đỏ năm 2021, triển khai phương hướng nhiệm vụ năm 2022; khen thưởng phong trào hiến máu tình nguyện; ký kết giao ước thi đua năm 2022 tại Hội trường UBMTTQ VN huyện Lộc Ninh.

- Trực Văn Phòng: cô HoaTV, Cô XuânYT (Chiều).
- Trực BGH: Thầy Toàn.    

- Trực Ban Chỉ huy Khu cách ly: Thầy Phước.

	SÁU

24/12/2021
	- Thầy Phước, cô Nga: 8h00’ đi Sở GD&ĐT làm việc về phân bổ dự toán thu, chi ngân sách năm 2022 (theo CV 3907).
- Trực Văn Phòng: Cô NgaKT.
- Trực BGH: Thầy Toàn.    

- Trực Ban Chỉ huy Khu cách ly: Thầy Phước.

	BẢY

25/12/2021
	- Ban giám hiệu: Kiểm tra hồ sơ cá nhân (việc cập nhật giáo án, cập nhật điểm kiểm tra, sổ chủ nhiệm trên phần mềm Vnedu), hồ sơ tổ chuyên môn các tổ Ngữ văn, Tin-Sử, Địa-GDCD, Anh (biên bản họp, nghị quyết tổ - nộp sổ tại phòng cô Tâm).

- Trực BGH: Thầy Toàn 

- Trực Ban Chỉ huy Khu cách ly: Thầy Phước.


* Ghi chú:  
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