TRƯỜNG THPT LỘC THÁI           
       
LỊCH LÀM VIỆC
Tuần 13 (từ ngày 13-18/12/2021)
	    Thứ

         Ngày
	Nội dung công việc

	
	Sáng – Chiều

	HAI

13/12/2021
	- Dạy và học theo PPCT tuần 13.
- GVBM: Trong tuần, sớm trả bài, sửa bài kiểm tra giữa kỳ; thông báo điểm cho học sinh, PHHS; lưu bài kiểm tra theo quy định (có hướng dẫn trên website trường).
- Thi GVDG cấp trường theo kế hoạch: Lịch hội giảng đã thông báo trên website trường, giáo viên dự giờ theo phân công, hoàn thành phiếu dự giờ, nộp lại cho cô Tâm để tổng hợp.

- Trực Văn Phòng: Cô NgaKT, Cô XuânYT.
- Trực BGH: Cô Tâm.    
- Trực Ban Chỉ huy Khu cách ly: Thầy Phước.

	BA

14/12/2021
	- Trực Văn Phòng: Cô HoaTV, Cô XuânYT    
- Trực BGH: Cô Tâm.

- Trực Ban Chỉ huy Khu cách ly: Thầy Phước.


	TƯ

15/12/2021
	- GVCN: 
   + Bắt đầu từ đầu việc hỏi học sinh lớp chủ nhiệm về học sinh không có thiết bị học trực tuyến: Họ và tên, lớp, số điện thoại, học sinh thuộc đối tượng nào (hộ nghèo, hộ cận nghèo, con gia đình chính sách, khó khăn khác). Không lập danh sách học sinh không khó khăn, học sinh không thuộc các đối tượng nêu trên. Quý thầy cô trách nhiệm, không bỏ sót, báo cáo danh sách cho thầy Hữu Toàn trước ngày 15/12/2021 để thầy Toàn tổng hợp báo cáo Sở trước 16h00’ ngày 15/12/2021. 
   + Phối hợp với GVBM thống kê, báo cáo số học sinh hoàn thành Bài kiểm tra giữa kỳ trước 16/12/2021 (gửi zalo cho thầy Phước như đã thông báo trong Nhóm GVCN). 
- Trực Văn Phòng: Cô NgaKT, Cô HoaTV. 
- Trực BGH: Cô Tâm.   
- Trực Ban Chỉ huy Khu cách ly: Thầy Phước.


	NĂM

16/12/2021
	- Nộp hồ sơ Sáng kiến bản in (01 bản) cho Cô Tâm: chậm nhất 15h00’ ngày 16/12/2021.
- Trực Văn Phòng: cô HoaTV, Cô XuânYT.
- Trực BGH: Thầy Toàn.    

- Trực Ban Chỉ huy Khu cách ly: Thầy Phước.

	SÁU

17/12/2021
	- Trực Văn Phòng: Cô NgaKT.
- Trực BGH: Thầy Toàn.    

- Trực Ban Chỉ huy Khu cách ly: Thầy Phước.

	BẢY

18/12/2021
	- Trực BGH: Thầy Toàn 

- Trực Ban Chỉ huy Khu cách ly: Thầy Phước.


* Ghi chú:  
    - 14h00 ngày 20/12/2021: Giám khảo được phân công chấm sáng kiến đến văn phòng ký các biểu mẫu, hoàn thành hồ sơ sáng kiến.
    - Thầy Phước: 
+ Tham gia Đoàn đánh giá ngoài Trường THPT Nguyễn Khuyến và Trường THPT Thanh Hòa đạt kiểm định chất lượng giáo dục và đạt chuẩn quốc gia theo kế hoạch riêng. 
+ Lập danh sách tham gia mạng lưới đánh giá ngoài báo cáo Sở trước ngày 20/12/2021.    
    - Cô Tâm:


+ Chủ động chuẩn bị, chỉ đạo chuẩn bị hồ sơ sổ sách có liên quan đến công tác thư viện trường học, biên bản tự kiểm tra thư viện, báo cáo hoạt động công tác thư viện trường học của trường, dự tiếp Đoàn kiểm tra (theo CV 3858/KH-SGDĐT ngày 06/12/2021). 

+ Báo cáo việc thực hiện chính sách hỗ trợ phát triển giáo dục và thực hiện đổi mới chương trình, sách giáo khoa trên địa bàn vùng dân tộc thiểu số và miền núi chậm nhất 17h00’ ngày 13/12/2021 (theo CV 3920/SGDĐT-GDTrH ngày 10/12/2021).
+ Chỉ đạo toàn bộ giáo viên Tiếng Anh của trường tham gia khảo sát online về sách giáo khoa Tiếng Anh hệ 7 năm và hệ 10 năm. Thời gian hoàn thành khảo sát trước ngày 15/12/2021. Cô Tâm báo cáo về Phòng GDTrH chậm nhất 17h00’ ngày 15/12/2021 (BC nhanh qua zalo nhóm).
+ Thực hiện gửi bài viết về hoạt động nổi bật của đơn vị mình theo sự phân công tại Công văn số 695/SGDĐT-TTrKĐCLGD ngày 19/03/2020 của Sở GD&ĐT. Viết bài về công tác tuyên truyền phổ biến, giáo dục pháp luật trong nhà trường, đặc biệt công tác tuyên truyền tiêm Vacxin cho học sinh về phòng, chống dịch Covid-19… Bài viết và hình đăng tin gửi bằng file mềm về Sở GDĐT (qua Thanh tra Sở) theo địa chỉ email: thanhtra@binhphuoc.edu.vn trước ngày 15/12/2021.

+ Báo cáo triển khai thực hiện Tháng hành động vì bình đẳng giới… trước ngày 17/12/2021 (theo CV 3503/KH-SGDĐT ngày 05/11/2021).
+ Chỉ đạo, thống kê và báo cáo Sở (huyện) số liệu (và danh sách) học sinh được tiêm vắc xin phòng Covid-19 (Trên Nhóm của Sở, Huyện có yêu cầu Khẩn thì cô Tâm chủ động thực hiện.
    - Thầy Toàn:

+ Báo cáo kết quả thực hiện công tác tuyên truyền V/v tăng cường triển khai thực hiện Chỉ thị số 13-CT/TW ngày 12/01/2017 của Ban Bí thư trước ngày 15/12/2021 (theo CV 2159/SGDĐT-TTr ngày 20/7/2021.

+ Chỉ đạo, thống kê và báo cáo Sở việc cập nhật hằng ngày tình hình dịch Covid19 (không giao cho Đoàn trường báo cáo). Trên Nhóm của Sở có yêu cầu Khẩn thì thầy Toàn chủ động thực hiện.

+ Phối hợp với GVCN bắt đầu từ đầu việc lập danh sách, số liệu học sinh không có thiết bị học trực tuyến (xem thông báo ở ngày thứ Tư đã nêu trên để thực hiện, báo cáo Sở GD&ĐT).
    - Cô NgaKT: Báo cáo V/v cung cấp số liệu chi trả phụ cấp theo Quyết định số 244/2005/QĐ-TTg ngày 06/10/2005 của Thủ tướng Chính phủ trước ngày 15/12/2021 (theo CV 3916/SGDĐT-VP, ngày 10/12/2021.
    - Cô Sơn Ca: tham gia tập huấn trực tuyến giáo viên cốt cán môn Tiếng Anh cấp THPT triển khai môn Ngoại ngữ trong Chương trình giáo dục phổ thông 2018 - mô đun 4. Thời gian tập huấn từ ngày 11/12/2021 đến ngày 31/12/2021.

                                                             
               __ BAN GIÁM HIỆU __
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